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1 Modulo Contabilidad

Para iniciar el médulo debe seleccionar la opcion CONTABILIDAD en el menu principal del sistema
Aplicaciones aasasoft, como se indica en la siguiente imagen.

Debe dar clic en CONTABILIDAD

APLICACIONES AASASOFT

NUEVA COMPARNIA SELECCIONAR COMPANLA CONFIGURACIONES

BOLETOS FACTURACION PROVEEDOR

CONTABILIDAD CHEQUERA PLANILLA

RESERVAS INVENTARIO

CONTABILIZACION PRE-FACTURA LANCHAS

Version: 1.0.1.4  Sesion Inciada con : administrador Compania:

1.1 Capturas

1.1.1 Periodos

Este mantenimiento se utiliza para establecer el periodo contable que se desee trabajar. Ademas de
cerrar de manera preliminar o definitivo un periodo.

o - Contabilidad

Captura | Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

| 1. Periodos |
2. Catalogo de Cuentas
3. Comprobantes
4. REGISTRO DE PRECOMPROBANTES
5. Equivalencia
6. Area

El sistema mostrara la siguiente pantalla.



Pericdos de Trabajo E [=] @
ENERO/2019 : Procesar

Mes del Pericdo Afo del Pericdo Abrir Preliminar 6

ENERO 2 v| |z::r19 3 v|

Periodo:

Cerrar Preliminar 7

4 Cerrar Periodo 8

Salir

B Cierre "D [ Ciemre "P" [ Proceso

Opciones del formulario de captura.

pwN

o g

1.1.2

Muestra el periodo seleccionado.
Mes del periodo. Opcion para seleccionar el mes que se desee trabajar.
Afo de periodo. Opcion para seleccionar el afio que se desea trabajar.
Representa los meses del afio seleccionado.

a. Siun mes este marcado en azul. Indica que es el periodo que esta seleccionado.

b. Si un mes este marcado en amarillo. Indica que el periodo estd cerrado de forma

preliminar.

c. Siun mes este marcado en naranja. Indica que el periodo esta cerrado.
Procesar. Opcién para establecer el periodo que se desea trabajar.
Abrir Preliminar. Opcion para abrir un periodo que se haya cerrado de forma preliminar.
Cerrar Preliminar. Opcién para cerrar un periodo de forma preliminar. Cuando un periodo se
cierre el sistema se restringird para que no se hagan cambios en él. Esta forma de cierre se podra
volver a abrir si es necesario.
Cerrar Periodo. Opcién para cerrar un periodo. Cuando un periodo se cierre el sistema se
restringira para que no se hagan cambios en él. Y no se podra volver a abrir, toda correccion se
tendra que realizar en meses posteriores.
Salir. Cierra la pantalla de captura.

Catalogo De Cuentas

En este formulario se registrara el catalogo de las cuentas contables.



o+ Contabilidad

Captura | Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Periodos

2. Catalogo de Cuentas

3. Comprobantes

4, REGISTRO DE PRECOMPROBANTES
5. Equivalencia

6. Area

El sistema mostrara la siguiente pantalla para el registro del catalogo de cuentas.

Guardar 1

Cuenta: Altermo: (273 13

Descripcidn: |

Tipo: i Fecha de Apertura: |08/19/2019 |14

Clasificacion: [ ] Restringida 15

Tipo Pago: 16

Equivalencia: [ ] Requiere Centro Costo 17

Formulario: [] Inactiva 1g

Enlace Fiscal:

Area:

Opciones del formulario de registro de catalogo de cuentas.

1.

w

Guardar. Se utiliza para registrar o modificar una cuenta contable. Campos requeridos para
utilizar esta opcion.

a. Cuenta.
b. Descripcion.
c. Tipo.

d. Clasificacion.
Eliminar. Opcion para eliminar una cuenta del catalogo. Esto solo se podra realizar siempre y
cuando la cuenta no se haya utilizado.
Salir. Cierra el formulario.
Cuenta. Define el nimero de cuenta que se va a registrar o modificar. El nimero de cuenta debe
tener la configuracion de niveles que se haya definido. Puede verificar la configuracion en la
seccion 2.1 del manual.
Descripcion. Para indicar el nombre que tendra la cuenta contable.
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10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

1.1.3

Tipo. Selecciona el tipo de cuenta. Para crear los tipos de cuentas revise la seccion 1.2.2 del
manual.

Clasificacion. Selecciona la clasificacion de la cuenta. Para crear las clasificaciones de las
cuentas revise la seccion 1.2.3 del manual.

Tipo Pago. Selecciona el tipo de pago para la cuenta.

Equivalencia. Opcion para indicar una cuenta equivalencia. Esto es para cuando se necesite
importar comprobantes desde otros sistemas o exportar hacia otros sistemas.

Formulario. Define en que formulario se incluye la cuenta contable. Ejemplo: Formulario 43 y
formulario 94.

Enlace Fiscal. Opcion para la declaracién de renta.

Area. Selecciona el area a la cual pertenece la cuenta. Para crear las areas de las cuentas revise
la seccién 1.1.6 del manual.

Alterno. Numero corto que se le asignara la cuenta. Este nimero se puede utilizar en los
formularios de registro de comprobantes.

Fecha de apertura de la cuenta.

Restringida.

Cuenta control. Indica si la cuenta es una cuenta mayor. Esto quiere decir que la cuenta tendra
una o mas subcuentas.

Requiere centro costo. Si esta opcién esta marcada obligara que se indique un centro de costo
cuando se utiliza la cuenta en los formularios de registro de comprobantes.

Inactiva. Si esta opcién estd marcada la cuenta no se podra utilizar en los formularios de registro
de comprobantes.

Comprobantes

En este formulario se registrara los comprobantes contables. Antes de utilizar esta opcion debe
seleccionar el periodo que desea trabajar.

o - Contabilidad

Captura | Mantenimiento Reportes Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Periodos

2. Catalogo de Cuentas

3. Comprobantes

4. REGISTRO DE PRECOMPROBANTES

5. Equivalencia
6. Area

El sistema mostrara la siguiente pantalla para el registro de comprobantes.
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Registre de comprobantes
6 Copiar Precomprobante
Guardar | Muevo 2 Imprimir 3 Formg4 4 Form43 5 || Pago a Cargos sair /| ENERO/2019 8 - 18
Tipo: 9 ~||. Mo, Comprobante: Fecha: (0170172019 [+ |11 No. Comprobante:
Gierre: (] I

Concepto:

|12

| Recurrente; [ ] co
Buscar

Cuenta Mombre de Cuenta Descripcion Centro de Costo Debito Credito

#* 13

(F2 ) Para Cuentas del Catalogo 14 Diferencia 15 0.00] [16 0.00| [17 0.00

Opciones del formulario de registro de catalogo de cuentas.

1.

arwDd

©xoNOo

Guardar. Se utiliza para registrar o modificar los comprobantes contables. Campos requeridos
para utilizar esta opcion.
a. Tipo comprobante.
b. No. Comprobante.
c. Concepto.
d. Debe contener por lo menos una linea de detalle.
e. La sumatoria de débitos menos la sumatoria de créditos de ser igual a 0.00.
Nuevo. Limpiar el formulario.
Imprimir. Opcién para imprimir formato del comprobante registrado.
Form94. Opcién para registrar el detalle del formulario 94. Revisar seccién 1.1.3.1
Form43. Opcion donde se registraran los datos pago a proveedores para el formulario 43 de la
DGI. Revisar seccion 1.1.3.2.
Pago a cargos. (Pendiente).
Salir. Cierra el formulario.
Indica el periodo seleccionado.
Tipo. Define el tipo de comprobante que se va a registrar. Para crear los tipos de comprobantes
revise la seccion 1.2.7 del manual.

. No Comprobante. Opcién donde se definira el nimero que va a tener el comprobante a registrar.
11.
12.
13.

Concepto. Descripcion del comprobante.
Define la fecha del comprobante.
Seccion de detalle del comprobante.
a. Cuenta. Debe indicar una cuenta contable. Puede utilizar el nimero de cuenta o el
numero alterno. Ademas, puede usar la tecla de funcion F2 para consultar el catalogo de
cuentas.




e.

f.

Nombre de la cuenta. Después que se asigne la cuenta se mostrara la descripcion de la
cuenta.

Descripcién. Opcién para colocar una descripcion al detalle que se va a registrar.
Centro de costo. Para colocar el niumero de centro de costo. Si la cuenta o tipo de cuenta
requieren que se le asigne centro de costo el sistema les mostrara un mensaje en
pantalla. Con la tecla de funcién F2 se puede consultar el catalogo de centro de costo.
Débito. Valor débito que tendré la linea de detalle.

Crédito. Valor crédito que tendra la linea de detalle.

14. Para consultar catalogo se utiliza la tecla de funcién F2.

15. Se mostrara la diferencia que exista entre débitos y créditos.

16. Sumatoria de los débitos del detalle.

17. Sumatoria de los créditos del detalle.

18. Opcién para buscar un pre-comprobante y utilizarlo en el formulario.

a.

aoo

Tipo. Indique el tipo de pre-comprobante.

No. Comprobante. Indique el nUmero del pre-comprobante.

Buscar. Clic para buscar un pre-comprobante y utilizarlo en el formulario.

Para poder usar esta opcion debe haber definido previamente un tipo y numero de
comprobante en el formulario.

Puede usar la tecla de funcion F2 en la casilla de comprobante para consultar los pre-
comprobantes registrados del tipo seleccionado.

Notas adicionales.

¢ En este formulario no se pueden utilizar cuentas que estén siendo utilizadas en los auxiliares.

¢ No se puede registrar comprobantes en periodos cerrados.

¢ No se puede modificar comprobantes en periodos cerrados.

o En este formulario se podra consultar un comprobante ya registrado solo debe indicar el tipo, el
numero del comprobante y presionar ENTER.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra la impresion del comprobante.



DEMOSTRACION
LISTADO DE COMPROBANTES
EMEROC / 2015
Fecha: 09/10/2019 Pagina: 1
Partida Tipe Fecha Cuenta Mombre Cuenta Concepto Debito Credito
000000001 o 0012Me [is ] FLANILLA DEL MES
S50 Salaria 20000 000
a501020 Seguro Sodal 6123 000
aE010202 Seguro Educativa TEO 000
S5013203 Rigsgaos Profesionales 1050 000
2105 SALARIOS POR PAGAR 000 44458
2108 PRESTACIONES POR PAGAR Q.00 13428
Total Comprobante tipo o 579.23 578.23
Total Final 27323 57523

1.1.3.1 Form94

Formulario para el registro de la informacién del formulario 94 de la DGI.

Formulario 34

Guardar |

g

Proveedor

Nombre Proveedor RUC DV  Tipo Pago Concepta Monto Periodo Cuenta

4 ToiDocumerto [ Tontiomos || Oferenca [

Opciones del formulario 94.

1.

Guardar. Para guardar o modificar los registros. Si est4 registrando datos de un documento que
todavia no se ha registrado los datos quedaran en memoria temporal hasta que se haya salvado
el comprobante.

Salir. Cierra el formulario. Debe guardar los cambios antes de salir del formulario de lo contrario
no se registraran.

Detalle del formulario.

10




a. Proveedor. Si maneja el modulo de CXP puede usar la codificacién de los proveedores
ya registrados y el sistema le traera la informacién del proveedor: nombre, ruc, dv y tipo.
De lo contrario debera llenar los datos manualmente en sus correspondientes columnas.
Nombre proveedor. Muestra el nombre de proveedor seleccionado.
Ruc. Muestra el RUC del proveedor seleccionado.
DV. Muestra el dv del proveedor seleccionado.
Tipo Pago. Seleccione un tipo de pago de los que aparecen en el listado.
Concepto. Debe seleccionar un concepto. El sistema mostrara un listado de los posibles
conceptos.
Monto. Debe indicar el monto de la factura o documento del proveedor.
Periodo. Seleccione el periodo al que pertenece el detalle que esta registrado.

i. Cuenta. Podréa seleccionar una cuenta contable del listado. Solo se mostraran las cuentas

gue estén configuradas para el formulario 94.

4. Totales de formulario.

a. Total documento. Indica por cuando se esta haciendo el comprobante.

b. Total form 94. Indica cuando lleva detallado en el formulario 94.

c. Diferencia. Indica la diferencia entre total de documento Yy total de detalle.

~ooo00o

- @

Observaciones adicionales del formulario 94

1. Sino tiene registrado el proveedor o no maneja el médulo de proveedores debe indicar los datos
manualmente del proveedor.
a. Nombre del proveedor
b. R.U.C.
c. D.V.
d. Cuando se esté registrando un proveedor manualmente no debe colocar nada en cddigo.
2. Todas las columnas del formulario 94 son obligatorias a excepcion de la columna cédigo que no
se llena si se esta registrando el proveedor en el formulario.

1.1.3.2 Form43

Formulario para el registro de la informacion del formulario 43 de la DGI.

Guardar 1 salir 2

MM/dd/yyyy

Proveedor Mombre Proveedor RUC DV Tipo Documento Fecha Concepto Tipo Compras Morto ITBMS
#*3 ~ ~ 0.00 0.00

/| Valor Total del Cheque: Total:

11




Opciones del formulario.

5. Guardar. Para guardar o modificar los registros. Si esté registrando datos de un documento que
todavia no se ha registrado los datos quedaran en memoria temporal hasta que se haya salvado
el comprobante.

6. Salir. Cierra el formulario. Debe guardar los cambios antes de salir del formulario de lo contrario
no se registraran.

7. Detalle del formulario.

a. Proveedor. Si maneja el médulo de CXP puede usar la codificacion de los proveedores
ya registrados y el sistema le traera la informacion del proveedor: nombre, ruc, dv y tipo.
De lo contrario debera llenar los datos manualmente en sus correspondientes columnas.
Nombre proveedor. Muestra el nombre de proveedor seleccionado.

Ruc. Muestra el RUC del proveedor seleccionado.

DV. Muestra el dv del proveedor seleccionado.

Tipo. Muestra el tipo de persona del proveedor. 1-natural, 2-juridico, 3-extranjero.

Documento. Para especificar el numero de factura o documento proporcionado por el

proveedor.

g. Fecha. Debe indicar la fecha del documento. Debe usar el formato de fecha que aparece

en la parte superior de la columna.

h. Concepto. Debe seleccionar un concepto. El sistema mostrara un listado de los posibles

conceptos.

i. Tipo de compra. Debe indicar que tipo de compra. El formulario mostrara las opciones

disponibles.

J.  Monto. Debe indicar el monto de la factura o documento del proveedor.

k. I.T.B.M.S. Debe indicar el impuesto si el documento lo incluye.

8. Totales de formulario.

a. Valor del cheque. Indica por cuando se esta haciendo el pago.

b. Total. Indica cuando lleva detallado en el formulario 43.

~0oo00o

Observaciones adicionales del formulario 43.

3. Sino tiene registrado el proveedor o no maneja el médulo de proveedores debe indicar los datos
manualmente del proveedor.
e. Nombre del proveedor
f. R.U.C.
g. D.V.
c. Tipo. Indique un 1 para natural, 2 para juridico o 3 para extranjero.
h. Cuando se esté registrando un proveedor manualmente no debe colocar nada en cddigo.
4. Todas las columnas del formulario 43 son obligatorias a excepcion de la columna codigo que no
se llena si se esta registrando el proveedor en el formulario.

1.1.4 Registro De Pre-Comprobantes

En este formulario se registrara los pre-comprobantes que se necesiten. Normalmente se utiliza en casos
donde se requiera un mismo formato de comprobante con frecuenta.

12
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Captura | Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Periodos

2. Catalogo de Cuentas

3. Comprobantes

4, REGISTRO DE PRECOMPROBANTES
5. Equivalencia

6. Area

El sistema mostrara la siguiente pantalla para el registro de Pre-Comprobantes.

REGISTROS DE PRECOMRPOBANTES o B |
Copiar Precomprobante
Tino: A - Auditoria e
Tl | Ee Salir 3 PO | | 11
No. Comprobante: | | Buscar
Tipo: .| No. Comprobante: |:|5 Fecha: (01/01/2019 [~ |
Cierre: [
Concepto: ‘6 | Recurrente: [
Centro
7 Cuerta Mombre de Cuenta Descripcion de Debita Credita
Costo
#* 0.00 0.00

[ F2 ) Para Cuentas del Catalogo Diferencia | 9 ‘ | 10

Opciones del formulario de registro de catalogo de cuentas.

1. Guardar. Se utiliza para registrar los pre-comprobantes contables. Campos requeridos para
utilizar esta opcion.
a. Tipo comprobante.
b. No. Comprobante.
c. Concepto.
d. Debe contener por lo menos una linea de detalle.
e. La sumatoria de débitos menos la sumatoria de créditos de ser igual a 0.00.
Nuevo. Limpiar el formulario.
3. Salir. Cierra el formulario.

N

13



4. Tipo. Define el tipo pre-comprobante de formulario que se va a registrar. Para crear los tipos de
comprobantes revise la seccién 1.2.7 del manual.

5. No Comprobante. Opcion donde se definira el nUmero que va a tener el pre-comprobante a

registrar.

Concepto. Descripcion del pre-comprobante.

Seccion de detalle del pre-comprobante.

a. Cuenta. Debe indicar una cuenta contable. Puede utilizar el nUmero de cuenta o el
numero alterno. Ademas, puede usar la tecla de funcion F2 para consultar el catalogo de
cuentas.

b. Nombre de la cuenta. Después que se asigne la cuenta se mostrara la descripcion de la
cuenta.

c. Descripcion. Opcién para colocar una descripcion al detalle que se va a registrar.

d. Centro de costo. Para colocar el nUmero de centro de costo.

e. Débito. Valor débito que tendra la linea de detalle.

f. Crédito. Valor crédito que tendré la linea de detalle.

8. Para consultar catalogo se utiliza la tecla de funcion F2.
9. Se mostrard la diferencia que exista entre débitos y créditos.
10. Sumatoria de los débitos del detalle.
11. Sumatoria de los créditos del detalle.
12. Opcion para buscar y copiar un pre-comprobante y utilizarlo en el formulario.
a. Tipo. Indique el tipo de pre-comprobante.
No. Comprobante. Indique el nUmero del pre-comprobante.
Buscar. Clic para buscar un pre-comprobante y utilizarlo en el formulario.
Para poder usar esta opcion debe haber definido previamente un tipo y numero de
comprobante en el formulario.

No

aooT

1.1.5 Equivalencia

En este formulario se utiliza para la asignacion de equivalencia de las cuentas contables.

o - Contabilidad

Captura | Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Periodos

2. Catalogo de Cuentas

3. Comprobantes

4. REGISTRO DE PRECOMPROBANTES

5. Equivalencia
6. Area

El sistema mostrara la siguiente pantalla para las equivalencias.
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Captura de Equivalente EI =] @

Guardar 1 Eliminar 2 Salir 3

Cuenta: | 4 w

Equivalente de Cuenta

5 Equivalente
*

Opciones del formulario para la asignacién de las equivalencias.

1. Guardar. Para registrar o modificar las equivalencias asignadas.

Eliminar. Elimina las equivalencias asignadas a la cuenta contable.

Salir. Cierra el formulario.

Cuenta. Seleccione la cuenta a la que se le desee asignar las equivalencias.

Equivalente de cuenta. Se puede asignhar una 0 mas equivalencia a una cuenta. No puede
asignar una equivalencia ya asignada a una cuenta.

arwn

1.1.6 Area

En este formulario se registrara las areas de las cuentas contables.

o - Contabilidad

Captura | Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Periodos

2. Catalogo de Cuentas

3. Comprobantes

4. REGISTRO DE PRECOMPROBANTES

5. Equivalencia
6. Area

El sistema mostrara la siguiente pantalla para el registro de las areas.



REGISTRO DE AREA = I ™

Guardar 1 Eliminar 2 Salir 3

Codigo Area: || 4 ~

Descripcian: | 5

Opciones del formulario para el registro de las areas.

1. Guardar. Para registrar un area o modificar la descripcién de un area ya registrada.
Eliminar. Elimina un &rea registrada.

Salir. Cierra el formulario.

Cédigo Area. Define el codigo de area que se va a registrar o modificar.
Descripcién. Debe colocar una descripcién para el area.

arwd

1.2 Mantenimientos

En esta seccién del menua se encontrar los formularios para el registro las de las configuraciones, los
tipos, clasificaciones e indices de las cuentas.

El registro del catalogo de centro de costos y la asignacion de presupuesto.

1.2.1 Configurador de cuentas

En este formulario se registrara la configuracion que tendran las cuentas del catalogo.

o - Contabilidad

Mantenimiento

Captura Reportes  Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

| 1. Configurador de Cuentas

. Tipos de Cuenta

2

3. Clasificaciones
4. Saldo Inicial

5. Presupuesto

6. Centro de Costos
7. Tipos de Comprobantes

8. Indices para Estado de Resultados
9. Indice para Balance General

10. Enlace con declaracion de renta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.
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Configurador de Cuentas | B[S
Guardar | Bliminar » Salir 3
Numero de Cuenta: Longitud Total de Niveles
01234567891 4 5
NIVELES NIVELES
No. 1] | Digitos:[4_|
No.2| | Donos2_|
No. 3| | Dotos2|

Opciones del formulario para la configuracion de las cuentas.

1. Guardar. Registra la configuracion que deberan tener las cuentas. Cuando se registren las
cuentas contables esta configuracién ya no se podra modificar.

Eliminar. Elimina una configuraciéon. Solo se podra realizar esta accion si no se ha registrado
ninguna cuenta.

Salir. Cierra el formulario.

Longitud. EI modulo solo permitira una longitud de cuenta hasta los 11 digitos.

Total de niveles. Define cuando niveles tendré la configuracion de las cuentas.

Niveles. Debe definir cuando digitos tendra cada nivel de cuentas. Esto serd de acuerdo a los
requerimientos que tenga. Debe tener en cuenta que la suma de los digitos de los niveles no
puede supera los 11 digitos que se permiten en el médulo.

n

o0k w

1.2.2 Tipo de cuentas

Para registrar los tipos de las cuentas debe seleccionar la seccion de Mantenimiento de menu y
seleccione la opcién 2. Tipos de cuenta. Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad

Captura | Mantenimiento | Reportes Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

. Configurador de Cuentas

. Tipos de Cuenta

. Clasificaciones
. Saldo Inicial
. Presupuesto

. Tipos de Comprobantes

. Indices para Estado de Resultados
. Indice para Balance General

1
2
3
4
5
6. Centro de Costos
7
8
9
1

0. Enlace con declaracion de renta
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El sistema mostrara la siguiente pantalla.

-
Tipo de Cuenta lil = &I
Guardar 1 Eliminar 2 Salir 3
Codigo: || 4 v|
Descripcidn: | 5 |
Maturaleza: IZI [] Requiere Centro Costo 7

Opciones del formulario para el registro de los tipos de cuentas.

1. Guardar. Registrar y actualizar los tipos de cuentas.

2. Eliminar. Elimina un tipo de cuenta. Solo se podra realizar esta accion si no se ha registrado

ninguna cuenta enlazada.
Salir. Cierra el formulario.
Caodigo. Define el cédigo que tendra el tipo de cuenta.
Descripcién. Para definir la descripcién que tendra el tipo de cuenta.
Naturaleza. Debe definir si una cuenta es naturaleza.
a. Utilice la letra D para definir que la cuenta sera débito.
b. Utilice la letra C para definir que la cuenta sera crédito.

o gk w

7. Requiere centro costo. Esto obligara al usuario en los formularios de registro de comprobantes
a que debe colocar centro de costo si la cuenta que estd utilizando tiene un tipo de cuenta que

requiere centro de costo.

1.2.3 Clasificaciones

Para registrar las clasificaciones de las cuentas debe seleccionar la seccién de Mantenimiento de
menu y seleccione la opcién 3. Clasificaciones. Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad

Captura | Mantenimiento | Reportes Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

. Configurador de Cuentas
. Tipos de Cuenta

. Clasificaciones

. Saldo Inicial

1

2

3

4

5. Presupuesto
6. Centro de Costos

7. Tipos de Comprobantes

8. Indices para Estado de Resultados
9. Indice para Balance General

1

0. Enlace con declaracion de renta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.
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Clasificaciones de Cuenta

Guardar 1

Cadigo: || 4

Descripeidn: | 5

[| Requiere Centro Costo 6

Opciones del formulario para el registro de las clasificaciones.

1. Guardar. Registrar y actualizar las clasificaciones.

2. Eliminar. Elimina una clasificacién. Solo se podra realizar esta accion si no se ha registrado
ninguna cuenta enlazada.

Salir. Cierra el formulario.

Cdédigo. Define el cédigo que tendra la clasificacion.

Descripcidon. Para definir la descripcion que tendra la clasificacion.

Requiere centro costo. Esto obligara al usuario en los formularios de registro de comprobantes
a que debe colocar centro de costo si la cuenta que esta utilizando tiene una clasificaron que
requiere centro de costo.

o0 kW

1.2.4 Saldo Inicial

Formulario donde se definen los saldos iniciales que tienen las cuentas al inicio de afio. Antes de
utilizar esta opcién debe definir los indices para balance general revise la seccién 1.2.9 del manual.

Para registrar los saldos iniciales de las cuentas debe seleccionar la seccion de Mantenimiento de
menu y seleccione la opcién 4. Saldo Inicial. Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad

Captura | Mantenimiento | Reportes (Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

. Configurador de Cuentas
. Tipos de Cuenta
. Clasificaciones

. Saldo Inicial

. Centro de Costos

. Tipos de Comprobantes

. Indices para Estado de Resultados
. Indice para Balance General

0. Enlace con declaracion de renta

1
2
3
4
5. Presupuesto
6.
7
8
9
1

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

19



Registro de Saldos Iniciales EIE@
Guardar 1 _

Afo: (2018 2

3 Cuenta Descripcion Salde Inicial ~
3 CAJA ¥ BANCOS 8,202.62
101m Caja Menuda O 0.00
110102 Caja Operativa O 0.00
110103 BANCOS 8,292.62
11010301 Banco General O 8,292.62
11010302 O 0.00
1102 CUENTAS POR COBRAR 0.00
110201 G Calvosa y Asociados [ 0.00
110202 Clientes 0.00
11020203 AASASOFT INC O 0.00
1103 CUENTAS POR COBRAR ACCIONIS... 1,990.46
11030 Gaetano Cahvosa O 1,990,456
1104 CUENTAS POR COBRAR VARIAS 0.00
110401 Cheque Devuelto ] 0.00
110402 O 0.00
110403 O 0.00
110404 O 0.00

1201 PROPIEDAD, MOBILIARIO Y EQUIPO 11531250 | ,

Opciones del formulario de saldos iniciales.

1. Guardar. Registrar y actualizar las clasificaciones.
2. Anfo. Selecciona el afio que desea trabajar o revisar.
3. Listado de cuentas para la asignacion de los saldos iniciales.
a. Cuenta. Numero de cuenta contable
b. Descripcion. Nombre de la cuenta contable.
c. Latercera columna define que cuenta es una cuenta de control.
d. Saldo Inicial. Para asignar el saldo inicial que tiene la cuenta.
4. Balance. Para poder guardar el saldo inicial de afio debe estar en 0.00 el balance.

1.2.5 Presupuesto

Para establecer el presupuesto antes debe haberse creado todas las cuentas y si se requiere la
utilizacion de centros de costos también debe haberlos definido.

Para registrar el presupuesto debe seleccionar la seccion de Mantenimiento de menua y seleccione la
opcidn 5. Presupuesto. Revise la siguiente imagen.
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o - Contahilidad

Captura | Mantenimiento | Reportes Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales

. Configurador de Cuentas
. Tipos de Cuenta

. Clasificaciones

. Saldo Inicial

. Centro de Costas

. Tipos de Comprobantes

. Indices para Estado de Resultados
. Indice para Balance General

1
2
3
4
5. Presupuesto
6.
7
8
9
1

0. Enlace con declaracion de renta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

DE COSTO PRESUPUESTO

Registro de Presupuesto EI = @
Guardar | Eliminar 2 Salir 3
Afio: 2019]} Buscar 5 Copiar Presupuesto del Afio: IZ' Copiar 7 | Tipo Cuenta: | TODOS v|g
9 CUENTA NOMERE CENTRO TOTAL EMERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYD JUNIO JuLIo AGOSTO

Opciones del formulario para el registro de presupuesto.

oglwN

Guardar. Registrar y actualizar el presupuesto.
Eliminar. Elimina un presupuesto.
Salir. Cierra el formulario.

Afo. Define el afio en el cual se va a registrar el presupuesto.
Buscar. Busca el presupuesto del afio que tenga seleccionado.
Copiar presupuesto del afio. El sistema permite copiar un presupuesto de un afio que ya lo

tenga registrado.

Copiar. Cuando se haga clic el sistema realizara el proceso de busqueda del presupuesto. Se
podran hacer los cambios necesarios en el presupuesto copiado.
Tipo cuenta. Se puede especificar un tipo de cuenta para que busque solo las cuentas que sean

del tipo seleccionado.

Listado de cuentas para la asignacion del presupuesto.
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Cuenta. Numero de cuenta.

Nombre. Descripcion de la cuenta contable.

Centro de costo. Para definir el nUmero de centro de costo de la cuenta.

Total Presupuesto. Para asignar el total de presupuesto anual de la cuenta. El sistema
hara una distribucion del presupuesto en los 12 meses del afio.

e. Columnas de enero a diciembre. Se podra modificar el presupuesto de un mes en
especifico de ser requerido.

a0 oW

1.2.6 Centro de costos

Para registrar los centros de costos debe seleccionar la seccién de Mantenimiento de menua y
seleccione la opcion 6. Centros de costos. Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad

Captura | Mantenimiento | Reportes Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

. Configurador de Cuentas
. Tipos de Cuenta

. Clasificaciones

. Saldo Inicial

. Centro de Costos

1

2

3

4

5. Presupuesto
6.

7. Tipos de Comprobantes

8. Indices para Estado de Resultados
9. Indice para Balance General

1

0. Enlace con declaracion de renta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Cuenta de Centro de Costo = = | =
Periodo Activo
Guardar 1 Eliminar 2 ENERO 2019 4

Mo. Centro Costo:

Descripcidn:

Pasar centro de costo a:

Afio:

Centro Costo Destino:

Opciones del formulario para el registro de los centros costos.

1. Guardar. Registrar y actualizar los centros de costos.
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2. Eliminar. Elimina un centro de costo. Solo se podra realizar esta accion si no existe ningdn
documento enlazado al centro de costo.

Salir. Cierra el formulario.

Cddigo. Define el codigo que tendra centro de costo. Los codigos de centro de costo deben tener
la misma estructura que las cuentas contables. Considere los niveles definidos previamente.
Descripcidén. Para definir la descripcion que tendra el centro de costo.

Pasar centro de costo a. averiguar para que es esta opcidon no me acuerdo.

kW

oo

1.2.7 Tipo de comprobantes

Para el registro de comprobantes contables es necesario tener definido los tipos de comprobantes que
se necesiten. Puesto que estos son obligatorios en los registros. Debe seleccionar la seccién de
Mantenimiento de menu y seleccione la opcion 7. Tipos de comprobantes. Revise la siguiente
imagen.

o+ Contahilidad

Captura | Mantenimiento | Reportes Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Configurador de Cuentas
2. Tipos de Cuenta

3. Clasificaciones

4. Saldo Inicial

5. Presupuesto

6. Centro de Costos

7
8
9
1

. Tipos de Comprobantes

. Indices para Estado de Resultados
. Indice para Balance General
0. Enlace con declaracion de renta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Tipo de Comprobante

Guardar 1| Himinar 2 Salir 3

Opciones del formulario para el registro de los tipos de comprobantes.

1. Guardar. Registrar y actualizar los tipos de comprobantes.

2. Eliminar. Para eliminar los tipos de comprobantes. Solo se podra realizar esta accion si no existe
ningun documento enlazado al tipo de comprobante.

3. Salir. Cierra el formulario.
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4. Cdbdigo. Define el codigo que tendra el tipo de comprobantes. El cédigo solo sera es de un digito.
5. Descripcion. Para definir la descripcion que tendra el tipo de comprobante.

1.2.8 indices para estado de resultado.

Para poder generar los reportes de estados de resultados en el sistema debe definir qué tipos de
cuentas son las que se deben mostrar en estos reportes. Debe seleccionar la seccion de
Mantenimiento de menu y seleccione la opcion 8. indices para estado de resultados. Revise la
siguiente imagen.

o - Contabilidad

Captura | Mantenimiento | Reportes Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Configurador de Cuentas
2. Tipos de Cuenta

3. Clasificaciones

4. Saldo Inicial

5. Presupuesto

6. Centro de Costos

7. Tipos de Comprobantes
8.
9
1

. Indices para Estado de Resultados

. Indice para Balance General
0. Enlace con declaracion de renta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Indices del Estado de Resultados

Guardar 1 Himinar 2

Codigo:

Descripcion:

Signo: Mota: Cologque "+' o "'

Opciones del formulario para el registro de los indices para estado de resultado.

1. Guardar. Registrar y actualizar los indices para estado de resultado.

Eliminar. Para quitar un tipo de cuenta de los indices para estado de resultado.

Salir. Cierra el formulario.

Cdédigo. Seleccione el tipo de cuenta que desee incluir en los indices para estado de resultado.
Descripcion. Descripcion del indice. Por defecto tendré la descripcion del tipo de cuenta.

aprown

24



1.2.9 Indice para balance general

Para poder generar los reportes de balance de general en el sistema debe definir qué tipos de cuentas
son las que se deben mostrar en estos reportes. Ademas, los tipos que se definan en este
mantenimiento permitirdn asignar los saldos iniciales de las cuentas. Debe seleccionar la seccién de
Mantenimiento de menu y seleccione la opcion 8. indices para Balance General. Revise la siguiente
imagen.

o - Contahilidad

Captura | Mantenimiento | Reportes Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Configurador de Cuentas
2. Tipos de Cuenta
3. Clasificaciones
4. Saldo Inicial

5. Presupuesto

6. Centro de Costos
7. Tipos de Comprobantes

8. Indices para Estado de Resultados
9
1

. Indice para Balance General

0. Enlace con declaracion de renta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Indice de Balance General

Guardar 1 Eliminar 2

Codigo:

Descripcion:

Signao: Mota: Cologue "+ o ™'

Opciones del formulario para el registro de los indices para balance general.

1. Guardar. Registrar y actualizar los indices para balance general.

Eliminar. Para quitar un tipo de cuenta de los indices para balance general.

Salir. Cierra el formulario.

Cdodigo. Seleccione el tipo de cuenta que desee incluir en los indices para balance general.
Descripcion. Descripcion del indice. Por defecto tendré la descripcion del tipo de cuenta.

ar®Dd
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1.2.10 Enlace con declaracién de renta

Debe seleccionar la seccion de Mantenimiento de menu y seleccione la opcién 10. Enlace con
declaracion de renta. Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad

Mantenimiento

Captura Reportes  Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

. Configurador de Cuentas
. Tipos de Cuenta

. Clasificaciones

. Saldo Inicial

. Centro de Costos

. Tipos de Comprobantes

. Indices para Estado de Resultados
. Indice para Balance General

1
2
3
4
5. Presupuesto
6.
7
8.
9
1

0. Enlace con declaracion de renta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Enlace con declaracion fiscal = |I ™

Salvar 1 Bliminar 2 Salir 3

# Enlace | 4 e |

Descrpcion

Opciones del formulario para el registro del enlace con declaracion fiscal.

1. Guardar. Registrar y actualizar los enlaces.
Eliminar. Eliminar enlace.

Salir. Cierra el formulario.

# Enlace. Registrar y actualizar los enlaces.
Descripcién. Descripcion del enlace.

arwDd
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1.3 Reportes

1.3.1 Catalogo de cuentas

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién 1. Catadlogo de cuentas.
Revise la siguiente imagen.

o - Contahilidad - ] *

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

I 1. Catalogo de Cuentas I

Saldos Iniciales

Mayor Concentrado
Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos

e R N

Saldos Mensuales por Cuenta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Listador de Catalogo de Cuentas

Ejecutar 1

Opciones del formulario.

1. Ejecutar. El sistema mostrara el catadlogo de las cuentas.
2. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de catalogo de cuenta.
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DEMOSTRACION
CATALOGO DE CUENTAS
Control Cuenta Alterno Descripcion Equivalencia
1 Activo
1 Corriente
R 1101 [ 1] CAJA Y BANCOS
110101 { 2 ] Caja Menuda
110102 [ 3 ] Caja Operativa
R 110103 [ 4 ] BANCOS
11010301 { 5 ] Baneco General
11010302 (& 1
R 1102 [ 7 1 CUENTAS POR COERAR
110201 [ 8 1] G Calvosa y Asociados
R 110202 [ 2 1 Clientes
11020203 {( 10 ) AASASOFT INC
R 1103 { 11 ] CUENTAS POR COERAR ACCIONISTA
110301 { 12 ) Gaetano Calvosa
R 1104 { 13 ) CUENTAS POR COERAR VARIAS
110401 [ 14 ] Cheque Devuelto
110402 [ 15 ]
110403 [ 16 ]
110404 [ 17 )
2 Fijos

1.3.2 Saldos Iniciales

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién 2. Saldos Iniciales.
Revise la siguiente imagen.

o+ Contabilidad - ] X

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales
Mayor Concentrado

Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos

Saldos Mensuales por Cuenta

el B B o o IR Bl

Movimiento de Cuenta por Periodos

El sistema mostrara la siguiente pantalla.
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Saldos Iniciales

Adio:

CUENTA: | 2

Opciones del formulario.

1. Afo. Seleccione el afio que desee generar.

2. Cuenta. Si desea ver una cuenta especifica puede seleccionar.
3. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.

4. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de saldos iniciales.

DEMOSTRACION
SALDOS INICIALES
2018
Activo

Corriente
Cuenta Alterna Descripcion Saldolnicial
1101 1 CAJAY BANCOS 8,292.62
110103 4 BANCOS 8,292.62
11010301 5 Banco General 8,202 62
11020203 10 AASASOFT INC
1103 " CUENTAS POR COBRAR ACCIO 1,990.46
110301 12 Gaetano Calvosa 1,990.46
110404 17

Diferido
Cuenta Alterna Descripcion Saldolnicial
1302 29 OTROS GASTOS PAGADOS POI

Fijos
Cuenta Alterna Descripcion Saldolnicial
1201 18 PROPIEDAD, MOBILIARIO Y EQ 115,312.50
120101 19 Propiedad 115,312.50
120104 22 Mejoras al Local
1202 23 Depreciacion Prop. Mob. y Equipc {80,718.96)




1.3.3 Mayor Concentrado

Debe seleccionar en la seccién de Reportes de menu y seleccione la opcién 3. Mayor Concentrado.
Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad - m} X

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales

Mayor Concentrado

Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos

B N R I

Saldos Mensuales por Cuenta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

MAYOR CONCENTRADO

Opciones del formulario

1. Afo. Seleccione el afio que desee generar.

2. Mes. Seleccione el periodo que desee generar.

3. Area. Sitiene configuradas las areas puede seleccionarla y el sistema solo mostrara las cuentas
gue tengan el area asignada.

4. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.

5. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de mayor concentrado.
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DEMOSTRACION
MAYOR CONCENTRADO
AL 31 DE ENERO DE 2015

Cuanta Altar Descripcicn SaldoAnteriar Dekito Credito Saldo Actual
110 1 CAJAY BANCOS BIolEz 2.700.00 123661 9.75EM
1102 1 CUENTAS POR COBRAR ACCIOMISTA 193045 0.0 000 193045
120 1E PROMEDAD, MOBILARIOD Y EQUIPO 115312.50 o.00 .00 115,312,580
1202 22 Depraciacian Prop. kich. v Equipo (80,718.:98) uti] 000 (80,718.:98)
1401 30 DEPOSITOS DE GARANTIA 23000 o.00 .00 23000
oz 3T CUEMTAS POR FAGAR ACCIOMISTAS (51,814.:94) ood ooo (81,814.:94)
205 41 SALARIOS POR PAGAR 0.00 BETAT 444,88 22248
o 42 PRESTACIOMES POR PAGAR {13140 137.40 134.27 {1322
350 45 CAPITAL EM ACCIONES (10,000.00) 0uod oo (10,000.00)
3502 47 UTIUDADES RETEMIDAS 2473608 ood ooo 24 73608
3504 51 IMPUESTO COMPLEMENTARED 2364 el ooo 2364
4501 52 |MWEREED POR ALOUILER: uti] utin] 2.700.00 2,700,000
501 S8 GASTOS GEMERSLESY el 101689 ooo 101689
ADMINISTRATIOS
000 4.515.86 4.515.86




1.3.4 Balance de Prueba

Debe seleccionar en la seccién de Reportes de menu y seleccione la opcién 4. Balance de prueba.
Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad - m} X

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales
Mayor Concentrado

Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos

=B B ] I

Saldos Mensuales por Cuenta

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

BALAMCE DE PRUEBA

Opciones del formulario

1. Afo. Seleccione el afio que desee generar.

2. Mes. Seleccione el periodo que desee generar.

3. Area. Sitiene configuradas las areas puede seleccionarla y el sistema solo mostrara las cuentas
gue tengan el area asignada.

4. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.

5. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de balance de prueba.
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DEMOSTRACION
BALANCE DE PRUEBA
AL 31 DE ENERO DE 2015
Cuanta Altar Descripcicn Ezldodrterior Dabitn Craditn Dehitodoum Creditodoum Saldo Actual
110 T CAJAY BANCOS BI8le2 2700.00 123661 2 700.00 123681 875D
1103 1 CUENTAS POR CORRAR ACCIONMIETA 193045 utin] .00 .00 000 193045
1204 'E PROFEDAD, MORBILARID Y EQUIPD 11521250 fitii] .00 0.00 jtia] 11521250
1202 = Degraciadan Prop. Mcoh. y Equipo (B0, 71858 ouod [l oo Qo (B0, T18EE)
1401 30 GEPOSITOS DE GARANTIA 231000 fitii] .00 0.00 jtia] 231000
202 3T CUEMTAS POR FAGAR ACCIOMISTAS (21,614:8d) it el el i] oo (51,614:8d)
2108 41 SAL ARIOE POR PAGAR it 65747 L4408 GET.AT7 4248 2249
2106 42 PRESTACIOMES POR PAGAR {12140 13740 134.27 131.40 13427 13427
3501 48 CAPITAL EM ACEIOMES (10,000.00) it el el i] oo (10,000.00)
3502 4T UTIUDADES RETEMIDAS 2473608 uti] .00 .00 000 2473608
3504 51 IMPUESTD COMPLEMENTARKD 23EL it el el i] oo 23EL
4501 52 INGRESD POR ALOIMLER uti] uti] 700,00 .00 Z.700.00 (2, 700000
[0 58 GASTOS GEMERALECY itii] 101682 .00 101682 jtia] 101682
ACBMINISTRATOS
000 451506 4.515.86 451586 451588 000

1.3.5 Diario General

Debe seleccionar en la secciéon de Reportes de menu y seleccione la opcién 5. Diario General.
Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad — m} b

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales
Mayor Concentrado
Balance de Prueba

Diario General

Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos
Saldos Mensuales por Cuenta

—
Bl Bl Bl

Movimiento de Cuenta por Periodos
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El sistema mostrard la siguiente pantalla.

Listador de Cornprobantes = E |ﬁ

Desde Tipo de Comprobantes: @ Todos 4 e T

Hasta Tipo de Comprobantes: (O Por Range () Impresora
RANGO FECHA

Desde Comprobantes: De=sde Fecha: 01/01/20139
Hasta Fecha: 31/01/2019

Opciones del formulario

1. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
2. Salir. Cierra el formulario.
3. Resumen. Si estd marcado se mostrara el reporte en formato resumido del contrario se mostrara
detallado.
4. Opciones.
a. Todos. Muestra todos los comprobantes.
b. Por rango. Si esta opcién es marcada se habilitan las opciones de filtro.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de diario general detallado.

DEMOSTRACION
MOVIMIENTOS COMPROBANTE

AL 31 DE ENERO DE 2019
**PRELIMINAR™

Numero Tipo Fecha Modulo Concepto

0000000001 0 017012018 CcO PLANILLA DEL MES
Cuenta Descripcion Debito Credito
65010101 Salario 500.00 0.00
65010201 Seguro Social 61.23 0.00
65010202 Seguro Educativo 7.50 0.00
65010203 Riesgos Profesionales 10.50 0.00
2105 SALARIOS POR PAGAR 0.00 44498
2106 PRESTACIONES POR P 0.00 134.25

579.23 579.23

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de diario general resumido.
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DEMOSTRACION

MOVIMIENTOS COMPROBANTE RESUMEN

AL 31 DE ENERO DE 2019
**PRELIMINAR**

Cuenta

Nombre Cuenta

11010301
2105

2106

4501

£5010101
55010201
65010202
65010203
§5010705
65011514
65011524

Banco General

SALARIOS POR PAGAR
PRESTACIOMES POR PAGAR
INGRESC POR ALQUILER
Salaric

Sequro Social

Sequra Educativio

Riesgos Profesionales
Inmueble

Mantenimiento Edificic

Carqos Bancarios

Total general:

2.200.00
44402
164.25
.00
500,00
7922
750
10.50
331487
115314
11.20

5,002.66

210544
44403
15224
2,200.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

5,002.66

1.3.6 Comprobantes por rango

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcion 6. Comprobantes por

rango. Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Captura Mantenimiento | Reportes

Centro de Costos

Consultas  Funciones Especiales  Salir

Saldos Iniciales
Mayor Concentrado
Balance de Prueba
Diario General

Catalogo de Cuentas

Comprobantes por Rango

Relacion de Saldos

W SNfob e W o

Saldos Mensuales por Cuenta
Movimiento de Cuenta por Periodos
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Listador de Comprobantes | B [
Ejecutar 1 Salir 2
Rango De Tipo Comprobante Opciones 5 5
&
Ltz - O Pre-Impresion
Hasta: ~ ||| @ PorRango O Impresora
Rango de Comprobante () Descuadrados o Incompletos
4
Desde: Rango De Fecha
»
Hasta:
Desde: |01/01/2019 B~
] Resumen 8 [] Comprobante De Cierre 9 Hasta: |31/01/2019 B~

Opciones del formulario

1. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
Salir. Cierra el formulario.
Rango de tipo de comprobante. Opcidn para escoger un rango de tipo.
Rango de comprobante. Opcién para escoger un rango de documento.
Opciones.

a. Por rango. El reporte se generar por los rangos seleccionados.

b. Descuadrados. Muestra solo los comprobantes que estén descuadrados.
Opciones adicionales de reporte. Fala configuracion.
Rango de fecha. Para seleccionar el rango de fecha que se desee ver.
Resumen. El reporte se mostrara en opcién resumida.
Comprobante de cierre. Se mostrara el comprobante de cierre del afio que este en fecha desde
del rango de fecha.

arown

©xo~NOo

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de comprobantes por rango
detallado.
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DEMOSTRACION
MOVIMIENTOS COMPROBANTES
AL 31 DE ENERO DE 2018

Numero Fecha Cuenta Mombre de Cuenta Concepto Debito Credito
0300000001 01,/01,/2018 co PLAMILLA DEL MES

ES01C101 Salariz E00.00 QoD

E501C201 Segure Seda 61.25 g

5010202 Segurs BT 75D e}

E5010203 Fiwsgos Profesionales 10.50 0

2108 SALARIDE POR PAGLR 000 44498

2108 PRESTACIDMES PR PAGAR 000 13427

57925 57925

Total de Comprobantes tip ] 579.25 579.25

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de comprobantes por rango

resumido.
DEMOSTRACION
MOVIMIENTOS COMPROBANTE RESUMEN
AL 31 DE ENERO DE 2018

Cuenta Nombre Cuenta Debito Credito
11010301 Banco General 2.700.00 1.236.61
2105 SALARIOS POR PAGAR B67.47 44408
2106 PRESTACIOMES POR PAGAR 131.40 13427
4501 INGRESC POR ALQUILER 0.00 2,700.00
55010101 Salario 500000 0.ao
65010201 Sequro Social 5125 Q.00
a5010202 Seguro Educativo 7.50 Q.00
65010203 Riezqos Profesionales 10.50 0.00
65011001 Agua T2.00 Q.00
55011002 Electricidad 35474 0.ao
65011524 Cargos Bancarios 11.00 0.00

Total general: 4.515.86 4,515.86
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1.3.7 Relacion de saldos

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcion. 7. Relacion de saldos.
Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad - m} X

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales

Mayor Concentrado
Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango

Relacion de Saldos

=l=c] Bl =B e ]

Saldos Mensuales por Cuenta
Movimiento de Cuenta por Periodos

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Relacion de Saldos |i|I (=] Ilﬁl

Fecha
Afo: (20189 w1 Mes: 2 e
Rango de Cuenta
3 Cuenta No.: | w
Cuenta No. w
Area: | | 4

Opciones
5 [] Totalizar Por Tipo deCuenta
[] Por Range De Cuenta
[] saldo Inicial Anualizado
[] Sele Salde Final

Ejecutar 6 Salir 7

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar.
2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.
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e

No

Rango de cuentas. Si necesita generar un rango especifico de cuenta debe seleccionar desde
la cuenta inicial hasta cuenta final del rango.

Area. Para generar la relacion de saldos de un area de cuenta especifica.

Opciones.

a.
b.
c.

d.

Totalizar por tipo de cuenta. Generar sub totales por tipo de cuenta.

Por rango de cuenta. Para generar reporte por rangos.
Saldo inicial Anualizado. Muestra el saldo inicial de las cuentas sin importar que periodo

se esté generando.

Solo saldo final. Muestra el reporte solo con el saldo final de las cuentas en el periodo

seleccionado.

Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de relacion de saldos.

DEMOSTRACION
RELACION DE SALDOS

AL 31 DE ENERO DE 2018

Cuanta Alter Descripeion SaldoArmeriar Dabito Cradito Debitodoum Creditodoum £aldo Actual
1101 1 Cala Y BANCOS BI9LEZ 2.700.00 123661 2.700.00 123661 975601
103 4 BAMCOS BIILEZ 2,700.00 123661 2700.00 123861 87560
11010301 5 Banco Genara BI9LEZ 2.700.00 123661 2.700.00 123661 975601
1103 11 CUENTAS POR COBRAR ACCIONISTA 199046 000 0uod oo oo 159048
110301 "2 Gaemano Cabeoss 159045 i) uti] 000 .00 159045
1201 18 PROPMEDAD, MOBILARIO Y EQUIPD 115312.50 0.00 0.00 000 .00 115312.50
120101 '# Progiedad 11531250 o.oa el ooo oo 115312.50
1202 22 Degraciadian Prop. Mch. v Equipo (A, 71a4e) 000 0uod oo oo (A0 T18.3E)
120201 2% Degrec. Acum, Propiedad (80,7188 000 uti] 000 .00 (a0 T18:38)
1401 30 DEPOSITOS DE GARAMTIA Z310.00 .o el oo oo Z310.00
150101 31 300.00 o.oa el ooo oo 300.00
12002 32 CARLE & WIRELEES S50.00 0.00 0.00 000 .00 250,00
140103 33 EDEMET 1,050.00 i) uti] 000 .00 1,050.00
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de relacion de saldos opcién saldo

final.
DEMOSTRACION

RELACION DE SALDOS

AL 31 DE ENERO DE 20185
Cuanta Altar Descripoion Saldo Actual
1 1 CAIAY BANCOS =k |
110403 4 BAMCOS 97860
11840301 5 Bance Ganaral g |
1102 11 CUEMTAS POR CORRAR SCCIOMISTA 195045
110201 12 Gagmano Cabvasa 195048
1201 18 PROPIEDAD, MOBILARD Y EGUIPO 115312.50
120101 ¥ Propiedad 11531220
1202 2 Degraciasion Prop. Meb. y Equips (80, T18.9E)
120201 24 Degrec. Acum. Propiedad a0 T18:8)
1401 20 DEPOSITOS DE GARANTIA 231000
120101 EL ] 200.00
120402 32 CABLE EWIRELESS SE0.00
120403 3z EDEMET 1,050.00

1.3.8 Saldos mensuales por cuenta

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién. 8. Saldo mensuales por

cuenta. Revise la siguiente imagen.
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o - Contahilidad - ] *

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas

Saldos Iniciales

Mayor Concentrado

Balance de Prueba

Diario General

Comprobantes por Rango

Relacion de Saldos

Saldos Mensuales por Cuenta
Movimiento de Cuenta por Periodos

Cof~ o Lok W=

- \O
=

. Presupuesto

. Presupuesto de Cuenta Mensual
. Estado de Resultado
13. Balance de Situacion 3

Mo

-

14. Listado Contabilizacion
15. Declaracion de Renta

-

16. Formularios

17. Movimiento de cuenta por rango de fecha
18. Consolidados

19. Reportes de Auditoria

20. Clientes

-

-

-

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Saldos Mensuales por Cuenta = B Iﬁ
3
® Acumulado
Afio; (ERE 1 - Mes: [EMERD 2 w
) Resultado
4 Desde Cuenta: ~
Hasta Cuenta: w
Area; | 5 -
Eecutar 6 [] Titules en Ingles Salir 7

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en €l reporte.
2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.
3. Opciones. El reporte tiene dos opciones de visualizacion.

a. Acumulado.

b. Estado de resultado.
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4. Rango de cuentas. Si necesita generar un rango especifico de cuenta debe seleccionar desde
la cuenta inicial hasta cuenta final del rango.

5. Area. Para generar la relacion de saldos de un area de cuenta especifica.

6. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
7. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de saldos mensuales por cuenta.
Opcién resultada.

57

58

&5

&7

68501

630101

B5010101

65010103

850102

B5010201

65010202

INGRESO POR ALQUILER

TOTAL DE Ingreso

GASTOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS

SALARIO Y OTRAS
REMUNERACIONES

Salsrio
Dacimo Tercer Mas

PRESTACIONES LABORALES
Seguro Sodisl

Seguro Educstiva

DEMOSTRACION |

ESTADO DE RESULTADO MENSUAL |

AL 31 DE MAYO DE 2018 ‘
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYD JUNID JuLio AGOSTO  SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMERE DICIEMERE TOTAL
-2,700.00 -2.700.00 -2.700.00 -2.700.00 -2.700.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 13,500.00
12.700.00) (2.700.00) (2.700.00) (2.700.00) (2.700.00) 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 113,500.00)
1,016.98 2.258.08 106747 251732 132797 0.00 0.00 o.oo 0.00 o0.00 0.00 0.00 8,188.63
500.00 500.00 500.00 €56.33 500.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 2558.33
500.00 500.00 500.00 500.00 500.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00 0.00 2,500.00
2.00 000 0.00 156.33 000 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 158.33
7825 '9.25 7823 8625 823 0.00 0.00 o.00 0.00 0.00 0.00 0.00 41321
6125 125 5125 3.25 6125 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 323.25
7.50 50 750 780 7.80 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 3r.s0
10.50 10.50 10.43 10.50 10.45 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 52.45

B8

65010203

Riesgos Profesionsles.

1.3.9 Movimiento de Cuentas por Periodo

Debe seleccionar en la seccién de Reportes de menu y seleccione la opcion

cuenta por periodo. Revise la siguiente imagen.

. 9. Movimientos de

o - Contabilidad

Captura

Mantenimiento

Reportes

Centro de Costos

Consultas

Funciones Especiales

Catalogo de Cuentas

Saldos Iniciales

Mayor Concentrado

Balance de Prueba
Diario General

Comprobantes por Rango

Relacion de Saldos

Saldos Mensuales por Cuenta

ol N oy W s W o

Movimiento de Cuenta por Periodos

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Salir

42




=
Movimiento de Cuenta por Pericdos = ” = | X

Ejecutar 1 salir 2
Cuenta: | 3 ~
DESDE PERIODO HASTA PERIODO
Afio: [2019 | ° Afio: 2019 S
Mes: |[EMERO e Mes: |[EMERO e
Area: | 6 v|
Detalle:
[] Mostrar Lineas Solo Con Valores 7
[] Exportar Reporte [] Extendido

[] No agrupar por tipo

Opciones Para Ordenar El Reporte

Ordenar

23>

Numero

Ll

Modulo

Concepto

Opciones del formulario

1. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
2. Salir. Cierra el formulario.

3. Cuenta. Para seleccionar la cuenta contable. Si se deja en blanco se generar el movimiento de

todas las cuentas.

No

Desde

periodo.

a. Afo. Para seleccionar el afio inicial que se desee generar en él reporte.

b.

Mes. Para seleccionar el periodo inicial del afio seleccionado.

Hasta periodo.

a. Afo. Paraindicar hasta que afio se desea generar el reporte.

b.

a.

b.
C.
d

Mes. Para indicar hasta que periodo se va a generar el reporte.

Area. Para generar la relacion de saldos de un area de cuenta especifica.
Opciones del reporte.

Mostar lineas solo con valores. Muestra movimiento donde el valor sea distinto de 0.00.
Exportar reporte. Para realizar una exportacion a Excel del movimiento.

No agrupar por tipo. El reporte no se mostrara agrupado por tipo de comprobante.
Extendido. Muestra informacion extra.
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8. Opciones de ordenacion. En el formulario se mostrar las diferentes formas de ordenarlo. Para
definir un orden especifico debe seleccionar del panel listado que orden desea y moverlo a panel
de ordenar. Puede moverlo haciendo clic izquierdo en la opcion y desplazarlo o utilizando los
botones >>> mueve para panel ordenar <<< regresa al panel listado.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de movimiento de cuentas por periodo.

DEMOSTRACION
MOWIMIENTO DE CUENTAS POR PERIODO
AL 25 DE FEBRERO DE 2018

2106 PRESTACIOMES POR PAGAR
EMERD DEL 2018
Lalde Debito Credite  Referencia
0300000084 E 1001 2018 aG C&M DE SEGURD SOCIAL 13140 000
Total Tipo de Comprobante E 15140 oo
0000300001 a 0102018 0 PLAMILLA DEL MES 000 13427
Total Tipo de Comprobante O o.o0 12427
Total del periodo de EMNERD (131.40) 131.40 134.27 -134.27
FEBRERO DEL 2018
Saldo Debito Credite Referencia
020000085 E 18022018 BG CAlA4 DE SEGURD SOCILA 10740 oo
Total Tipo de Comprobante E 10740 oo
0300300001 o 01022018 0 PLAMILLA DEL MES 000 13427
Total Tipo de Comprobante O 000 134.27
Total del periodo de FEBRERD (134.27) 107.40 134.27 -161.14
Total del Afio 2018 23080 268.54

23880 268.54
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra la opcidn no agrupar por tipo.

DEMOSTRACION

MOVIMIENTO DE CUENTAS POR PERIODO
AL 28 DE FEBRERO DE 2018

2106
EMERC DEL 2018
000000000 a 01,0128
0000000884 E 1001208
FEBRERD DEL 2018
0000000007 o 01,/02,2018
0000000851 E 15/02/2018

PRESTACIONES POR PAGAR

PLANILLS DEL MES
CAJA DE SEGURD SOCIAL

Total del periodo de EMERD

PLANILLY DEL MES
CALA DE SEGLURD SOCILA

Total del perioda de FEBRERD

Total del Afo 2018

Total Ceenta 2106

Zaldo Debito Credite  Refoerencia
000 13427
13140 o.o0
(13140} 131.40 134.27 -134.27
Lalda Dehito Credite  Referencia
.00 12427
10740 000
(134.27) 107.40 134.27 -161.14
238.80 268.54
238.80 268.54

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra la opcién exportar reporte.

A B = D E F G H I ] K L M N
1|ID lCuenta cuentadesc 'Ano 'Per Fecha Modulo 'Numero Debite Credito Tipo Concepto descdetallefrom Referencia
2 65011002 Electricidad 2018 01 03/01/2018 BG 0000000253 220.76 0.00 H GAS NATURAL FENOSA
3 '&5011002 Electricidad '2018 '01 03/01/2018 BG '0'0'0000'0254 133.98 0.00 H GAS NATURAL FENOSA
4

45




1.3.10 Presupuesto

Debe seleccionar en la seccién de Reportes de menu y seleccione la opcion. 10. Presupuesto.
Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad - m} X

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas

Saldos Iniciales

Mayor Concentrado

Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos

Saldos Mensuales por Cuenta

i L R

9. Movimiento de Cuenta por Periodos

I 10. Presupuesto
11. Presupuesto de Cuenta Mensual

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

PRESUPUESTO oo B [eEdm

G 1 Mes: ENERO 2 v

Cuenta Desde: | v| 3

Cuenta Hasta: | V|

[] Cuadriculado 4

Ejecutar 5 Salir ¢

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.

2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.

3. Rango de cuentas. Si necesita generar un rango especifico de cuenta debe seleccionar desde
la cuenta inicial hasta cuenta final del rango.

Cuadriculado. Muestra el formato con un formato de cuadricula.

5. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.

Salir. Cierra el formulario.

»

o
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de presupuesto.

DEMOSTRACION

PRESUPUESTO

AL 31 DE ENERO DE 2018

Cuenta

8501
50101

S5010101
501102
SE010103
S5010104
501105
SE010108

56 GASTOS GENERALES ¥ ADMINISTRATIVOS
57 SALARIO ¥ OTRAS REMUNERACIONES

55 Salario

58 Vazsciores

&0 Dacime Tarcer s

&1 Bonificacionss

&2 Indamnizacian

&3 Prima de Antiguedad

Presupuasto

208135
208335
41667
41667
41667
41667
25000
16667

Acumulado || Anual
... Dferencia  %fec Presupuesto Saldo Diferencia  %Eee Presupuesto _ Saldo Diferencia __ % Ejec
158335 2400 2083135 500.00 1.58135 24.00 25,000.00 500.00 24,500.00 200
158335 24.00 2,082.35 50000 1,58335 24.00 25,000.00 S00.00 24,500.00 200
(83.33) 12000 41657 50000 8333) 120,00 5.000.00 500.00 0 0.00

A1EET 0.08 41657 000 A15ET 0.00 £,000.00 Q.00

41667 0.08 41657 000 41657 0.00 £,000.00 Q.00

41667 0.00 41657 000 41867 0.00 5.000.00 .00

250,00 0.08 28000 000 25000 0.00 1,000.00 Q.00

16667 0.08 16657 000 166567 0.00 2,000.00 Q.00

La siguiente imagen es un ejemplo del reporte cuadriculado

DEMOSTRACION
PRESUPUESTO DE CUENTAS
AL 31 DE ENERO DE 2018

Presupuesto Salde Procentaje Presupuesto Saldo Real j
Cuenta Al Dy Del Mes Del Mes Diferencia Utilizado lads L Diferencia  Porcentaje Anual Por Ejecutar Utilizado
6501 56 GASTOS GEMERALES Y ADMINISTRATIVOS 2,083.35 500.00 1,583.25 24.00 2,083.35 500.00 1,583.25 24.00 25,000.00 500.00 2.00|
630101 57 SALARIO Y OTRAS REMUNERACIONES 2,083.35 300.00 1,583.35 29.00 2,083.33 500.00 1,583.35 24.00 25,000.00 300.00 2.00|
65010201 58 Salario 416,67 500.00 (63.33) 120,00 41667 S00.00 (63.33) 120.00 5,000,00 500,00 10.00)
65010202 53 Vacaciones 416.67 0.00 416.67 0.00 416.67 0.00 416.67 0.00 £,000.00 0.00 -
55010103 60 Decimo Tercer Mes 416,67 0.00 416.67 0.00 416.67 0.00 416.67 0.00 5,000.00 0.00 -
65010104 &1 Borificacionss 416,67 0.00 416.67 0.00 416,67 0.00 416.67 0.00 £,000.00 0.00 -
65010105 62 Indzmnizacion 250.00 0.00 250.00 0.00 250.00 0.00 250.00 0.00 3,000.00 0.00 -
65010106 63 Prima de Antiguedad 166.67 0.00 166.67 0.00 165.67 0.00 166.67 0.00 2,000,00 0.00 -

1.3.11 Presupuesto de Cuenta Mensual

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién. 11. Presupuesto de
cuenta mensual. Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad

Captura  Mantenimiento

Repo

o

i S I B ]

rtes

Centro de Costos  Consultas

Funciones Especiales

10. Presupuesto

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales
Mayor Concentrado
Balance de Prueba
Diario General
Comprobantes por Rango

Relacion de Saldos

Saldos Mensuales por Cuenta
Movimiento de Cuenta por Periodos

I 11. Presupuesto de Cuenta Mensual

12. Estado de Resultado

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Salir
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Presupuesto de Cuenta Mensual = B |3

Opciones de Informes 2

Afio: vl O Presupuesto () +Saldo  (® +Diferencias

3
Desde Cuenta: b
Hasta Cuenta: b

Ejecutar 4 Salir 5

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.
2. Opciones de informe.
a. Presupuesto. Esta opcion muestra solo el presupuesto que tiene cada cuenta.
b. +Saldo. Se afiade al informe el saldo que tiene las cuentas.
c. +Diferencia. Afade la diferencia que existe entre el presupuesto y el saldo de las cuentas.
3. Rango de cuentas. Si necesita generar un rango especifico de cuenta debe seleccionar desde
la cuenta inicial hasta cuenta final del rango.
4. Cuadriculado. Muestra el formato con un formato de cuadricula.
5. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
6. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de presupuesto mensual.

DEMOSTRACION
PRESUPUESTO MENSUAL
2018
CUENTA ALTERNA DESCRIPCION ENERD FEBRERO ABRIL MAYD JUNID SEPTIEMERE OCTUERE MNOVIEMERE DICIEMERE
5010101 58 Salario 41857 41857 41567 41887 41857 41567 41857 41583
Ssoit02 = Vscacion = 41687 41667 41667 41687 41687 41667 41687 41663
SE0T03 E Diacima Tarcer Mas 41857 41857 41567 41887 41857 41567 41857 41583
SE010104 & Benificacionzs 41687 66T 41667 4687 41687 41667 41687 41663
5010105 a2 Indemnizacian 25000 25000 25000 25000 25000 25000 25000 5000
5010105 =) Prima de Antigusdad 16667 16667 15567 156,67 16667 16667 14667 15567 15667 16657 16663
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de presupuesto mensual + saldos.

DEMOSTRACION

PRESUPUESTO MENSUAL
2018

CUENTA ALTERNA DESCRIPCION ENERO FEBRERD MARZO ABRIL MAYD JUNID JuLio AGOSTO SEPTIEMERE OCTUERE MOVIEMBRE DICIEMERE

S5O0 =1 Salaria H1EET HEET 41647 41667 41667 41EET 8T 1667 41667 41667 HEET FIEF+H
Saldos 500,00 £00.00 S00.00 S00.00 £00.00 £00.00 S00.00 S00.00 S00.00 £00.00 S00.00 S00.00

5010102 = Vacaciones H1EET 41EET 41867 41667 412E7 41867 41E8ET 41867 41667 46T 418ET 41863
Saldos 000 000 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 000 000 000

E5010103 i Dacima Tarcer Mas H1EET HEET A1EET 41667 41667 41EET HEET 41667 41667 41EET HEET FIEE
Saldes 000 0.00 000 15830 000 000 o0 EE 000 000 000 14870

5010104 &1 Benificacicnas. H1EET 41EET 41867 41667 412E7 41867 41E8ET 41867 41667 46T 418ET 41863
Saldos 000 000 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 000 000 000

E5010705 &2 Indamnizacian 25000 25000 250.00 250.00 250,00 5000 250.00 250.00 250.00 25000 25000 250.00
Idos 0 0 o 0 0 o0 0 0 0 0 0 0

5010108 &3 Prima de Antiguedad 16667 16667 16667 166.6T 16667 16667 16667 166.67 166.67 16667 16667 16663
Saldos 000 000 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 000 0.00

DEMOSTRACION

PRESUPUESTO MENSUAL
2018

CUENTA ALTERNA DESCRIFCION FEBREROD MARZO MAYD JUNIO JuLio AGOSTO SEFTIEMERE OCTUERE NOVIEMERE DICIEMERE
E5010101 8 Salarin A18ET A18ET A18ET A18ET A18ET A18ET 18T 18T A18ET FIEE
Saldos S00.00 S00.00 S00.00 S00.00 S00.00 S00.00 S00.00 500.00 S00.00 S00.00 S00.00 S00.00

Difarancia (83.300 183.300 183.300 183.300 {83.300 {83.300 {83.300 (83.300 {83.300 {83.300 (83300 83400

% Hecutado 120,00 120.00 120.00 120.00 12000 12000 12000 120,00 120,00 120,00 120,00 12001

E5010102 5 Vacacionss 41667 41667 41667 41667 41667 41667 41667 A1EET A1EET A1EET A1EET FIEE
Saldes 0:00 0.0 0.0 0.0 o0 o0 o0 000 0.00 0.00 0.00 0.00

Difararcia 41870 41870 41870 41870 41870 41870 41870 41870 41870 41870 41870 41860

3 Decutads oo o0 o0 o0 oo oo oo .00 .00 .00 o.00 o.00

1.3.12 Estado de resultado

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcion de submenu. 12. Estado
de resultado. Revise la siguiente imagen.

Se mostraran las diferentes formas de generar el reporte. Revise las siguientes secciones donde se
explicaran las opciones 12.1, 12.2 y 12.3 del mend.
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o - Contabilidad | - [} X

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales

Mayor Concentrado
Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos

e R R

Saldos Mensuales por Cuenta

9. Movimiento de Cuenta por Periodos
10. Presupuesto

11. Presupuesto de Cuenta Mensual

12. Estado de Resultado 4 12.1 Estado de Resultados Concentrado
13. Balance de Situacion 4 12.2 Estado de Resultado Detallado
14. Listado Contabilizacion 12.4 Estado de Resultado Comparativo

15. Declaracion de Renta

1.3.12.1 Estado de Resultado Concentrado

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién. 12.1. Estado de
resultados concentrado. El sistema mostrard la siguiente pantalla.

ESTADO DE RESULTADO o] B[S
Ano- (2019 | 1 Mes: EMNERO 2 W
Area: 3 et
Becutar 4 Salir 5

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.

Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.

Area. Para generar la relacion de saldos de un area de cuenta especifica.
Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.

Salir. Cierra el formulario.

aprwd

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de estado de resultado concentrado.
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DEMOSTRACION
ESTADO DE RESULTADO
2018/ENERO

Mes Corriente Acumulado

Ingreso
INGRESC POR ALQUILER 2,700.00 2,700.00
TOTAL Ingreso 2,700.00 2,700.00

Gastos
GASTOS GEMERALES ¥ ADMINISTRATIVOS 1,016.93 101699
TOTAL Gastos 1,016.99 1,016.99
UTILIDAD -(PERDIDA) 1,683.01 1,683.01

1.3.12.2 Estado de Resultado Detallado

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién. 12.2. Estado de

resultados detallado. El sistema mostrara la siguiente pantalla.

ESTADO DE RESULTADO DETALLADO

Aro: AR - |ENERO 2

Area: | 3

Opciones del formulario
1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en €l reporte.
Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.

Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
Salir. Cierra el formulario.

arwDd

Area. Para generar la relacion de saldos de un area de cuenta especifica.
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de estado de resultado detallado

DEMOSTRACION
ESTADO DE RESULTADO DETALLADO
AL 31 DE ENERO DE 2018

Mes Corriente

Acumulado

Ingreso
INGRESC PCR ALQUILER 2,700.00 2.700.00
TOTAL Ingreso 2,700.00 2,700.00

Gastos
GASTOS GEMERALES Y ADMINISTRATIVOS 1.016.99 1.016.89
SALARIO Y OTRAS REMUNERACIONES 500.00 500u00
Salaric 500.00 500000
PRESTACIOMES LABORALES T9.25 79.25
Seguro Social 61.25 61.25
Sequro Educativo T7.50 750
Riezgas Profesionales 10,50 10,50
SERVICIOS PUBLICOS 428.74 426.74
Agqua 7200 200
Electricidad 35474 35474
OTROS GASTOS 11.00 11.00
Cargos Bancarios 11.00 11.00
TOTAL  Gastos 1,016.99 1,016.99

1.3.12.3 Estado de resultado comparativo.

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién. 12.2. Estado de
resultados detallado comparativo. El sistema mostrara la siguiente pantalla.
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ESTADO DE RESULTADO DETALLADO COMPARATIVO

Afio: [BIH 1 | Mes: [ENERO 2

Afic A Comparar

3 A Mes: [ENERO

Area: | 4 v|

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.
2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.
3. Afio acomparar.

a. Anfo. Seleccione el afio que desea comparar.

b. Mes. Para seleccionar el periodo que se desee comparar.

4. Area. Para generar la relacion de saldos de un area de cuenta especifica.
5. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
6. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de estado de resultado comparativo.
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Ingreso
INGRESC POR ALQUILER

TOTAL DE Ingreso:

Gastos

GASTOS GEMERALES ¥ ADMINISTRATIVOS
SERVICIOS PUBLICOS
Agua
Electricidad
IMPLESTOS
Inmueble
OTROS GASTOS
Cargos Bancarios
Mantenimiento Edificio
PRESTACIONES LABORALES
Riesgos Profesionales
Seguro Educativo
Sequrn Social
SALARIO Y OTRAS REMUNERACIONES
Lalario

TOTAL DE Gastos:

TOTAL GENERAL:

DEMOSTRACION

AL 31 DE ENERO DE 2019

e PR I R T e e
2019 2018 Diferencia
ENERO ACUMULADO ENERO ACUMULADD
230000 230000 2,700.00 2,700.00 (400.00) 1.17% (400.00) 1.17%
2,300.00 2,300.00 2,700.00 2,700.00 (400.00) (400.00)
209343 2,003.43 1,016:99 101699 1.078.44 0.49% 1.076.44 0.49%
000 000 42674 42674 (426.74) (426.74)
000 000 TZ00 TZ00 (72.00) (72.00)
0.00 0.00 35474 35474 (354.74) (354.74)
313187 33187 [iTi] ano 33187 0.00% 331.87 0.00%
33187 33187 [i1] [iTi1] 33187 0.00% 331.87 0.00%
1,164.34 1,164.34 11.00 1100 1.153.34 0.01% 1.153.34 0.01%
120 120 11.00 1100 0.20 0.98% 0.20 0.98%
1,153.14 1,153.14 ano ano 1.153.14 0.00% 1.153.14 0.00%
9723 a7 74925 7925 1797 0.82% 17.97 0.82%
10.50 1050 10.50 1050 0.00 1.00% 0.00 1.00%
750 750 750 750 0.00 1.00% 0.00 1.00%
T2 a2 6125 6125 1797 0.77T% 17.97 0.77%
S00.00 500.00 50000 50000 0.00 1.00% 0.00 1.00%
500,00 50000 50000 50000 0.00 1.00% 0.00 1.00%
2,093.43 2,093.43 1,016.99 1,016.99 1,076.44 1,076.44
206.57 206.57 1,683.01 1,683.1 1,476.44) {1,476.44)

1.3.13 Balance de situacion.

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcidon de submenu. 13.
Balance de situacion. Revise la siguiente imagen.

Se mostraran las diferentes formas de generar el reporte. Revise las siguientes secciones donde se
explicaran las opciones 13.1y 13.2 del mend.
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o+ Contabilidad _ i — [m] X

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales

Mayor Concentrado
Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos

L T

Saldos Mensuales por Cuenta

9. Movimiento de Cuenta por Periodos
10. Presupuesto

11. Presupuesto de Cuenta Mensual

12. Estado de Resultado 3
13. Balance de Situacion r 13.1 Balance de situacion
14. Listado Contabilizacion 13.2 Balance de situacion comparativo

15. Declaracion de Renta

1.3.13.1 Balance de situacion

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién. 13.1. Balance de
situacién resumido. El sistema mostrara la siguiente pantalla.

BALAMCE DE SITUACION

Mes: |ENERG 2

v| Resumida 4

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en €l reporte.

2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.

3. Area. Para generar la relacion de saldos de un area de cuenta especifica.

4. Resumido. Si este marcado se generar la opcién resumida del reporte. De lo contrario se
mostrara la opcion detallada.

5. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.

6. Salir. Cierra el formulario.
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte resumido.

DEMOSTRACION
BALANCE SITUACION
AL 31 DE ENERO DE 2018

Activo
Saldo
CAJAY BANCOS 9,756.01
CUENTAS POR COBRAR ACCIOMISTA 1.590.46
11.746.47
PROPIEDAD, MOEILIARIO ¥ EQUIPO 11531250
Depreciacion Prop. Mob. v Equipo (80,718.96)
34,593.54
DEPOSITOS DE GARANTIA 231000
2,310.00
Activo 48,650.01
Pasivo
Saldo
CUENTAS POR PAGAR ACCIONMISTAS 6181494
SALARIOS POR PAGAR (222.49)
PRESTACIOMES POR PAGAR 13427
61,726.72
Pasivo 61,726.72
—
La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte detallado.
DEMOSTRACION
BALANCE SITUACION
AL 31 DE ENERO DE 2018
Activo
Saldo
CAJAY BAMCOS 9,756.01
BANCOS 9,756.01
Banco General 9,756.01
CUENTAS POR COBRAR ACCIOMISTA 1,990.46
Gaetano Calvosa 1.990.46
11,746.47
PROPIEDAD, MOEBILIARIO ¥ EQUIPO 115,312.50
Propiedad 11531250
Depreciacion Prop. Mob. y Equipe {80,718.96)
Deprec. Acumn. Propiedad {80,718.96)
34,593.54
DEPOSITOS DE GARAMNTIA 2.310.00
MV 300,00
CABLE & WIRELESS 960,00
EDEMET 1.050.00
2.310.00
Activo 48,650.01
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1.3.13.2 Balance de situacion comparativo.

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcion. 13.2. Balance de
situacion comparativo. El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Balance de Situacion Comparativo e B |

Afio: v | Mes |ENEHG

Afio A Comparar

3 Afio: frea: | 4 V|

Ejecutar s Salir

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.
2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.
3. Afio acomparar.

a. Anfo. Seleccione el afio que desea comparar.

b. Mes. Para seleccionar el periodo que se desee comparar.

4. Area. Para generar la relacion de saldos de un area de cuenta especifica.
5. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
6. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte comparativo.
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DEMOSTRACION
BALANCE SITUACION COMPARATIVO

AL 31 DE ENERO DE 2019
**PRELIMINAR**

Activo

(MAS) MNombre de la cuenta 2019 2018 Diferencia edif
1101 - CAJA ¥ BANCOS 10,928.91 9,756.01 1,172.90 0.89%
110103 - BANCOS 10,928.91 9,756.01 1,172.90 0.89%
11010301 - Banco General 10,528.91 475801 1172.90 087
1102 - CUENTAS POR COBRAR 2.882.01 0.00 288201 0.00%
110202 - Clientes 2,882.01 0.00 2,882.01 0.00%
11020203 - AASASOFT INC 28201 000 2882.01 00

1103 - CUENTAS POR COBRAR ACCIONISTA, 0.00 1,990.46 (1,990.46)

110307 - Gaetano Calosa .00 1.590.48 11.590.48)
1201 - PROPIEDAD, MOBILIARID ¥ EQUIPD 115.312.50 115,312.50 0.00 1.00%
120101 - Propiedad 11531250 11531250 0.00 1.00%
1202 - Depreciacion Prop. Mob. y Equipo (86,484.60) (80,718.96) (5,765.64) 0.93%
120201 - Deprec. Acur Propledad (B6,4B4.60) (B0,71896) [5.765.64) 093%
1401 - DEPOSITOS DE GARANTIA 2,310.00 2,310.00 0.00 1.00%
140101 - MV 300.00 300.00 0.oa 1.00%
140102 - CABLE & WIRELESS S60.00 960.00 0.oa 1.00%
140103 - EDEMET 1.050:00 1,050.00 0.oa 1.00%

Active 44 948 82 48.650.01 [(3.701.19)
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1.3.14 Listado contabilizacion

Este reporte mostrara la configuracion que se tiene en la contabilizacién. Debe seleccionar en la
seccion de Reportes de menu y seleccione la opcion. 13. Listado contabilizacion. Revise la
siguiente imagen.

o - Contabilidad - m} X

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales

Mayor Concentrado
Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos

e L i ]

Saldos Mensuales por Cuenta
9. Movimiento de Cuenta por Periodos
10. Presupuesto
11. Presupuesto de Cuenta Mensual
12. Estado de Resultado
13. Balance de Situacion
| 14. Listado Contabilizacion

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

RPC_ListadoContabilizacion I | Frse™

Procesar Salir

Opciones del formulario

1. Procesar. El sistema generara el reporte con las configuraciones de la contabilizacion.
2. Salir. Cierra el formulario.

1.3.15 Formularios.

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcidon de submenu. 16.
Formularios. Revise la siguiente imagen.

Se mostraran las diferentes formas de generar el reporte. Revise las siguientes secciones donde se
explicaran las opciones 15.1 y 15.3 del mend.
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o - Contabilidad _

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales

Mayor Concentrado
Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos

1.
7L
3
4,
5.
6.
[7A
8.

Saldos Mensuales por Cuenta
Movimiento de Cuenta por Periodos
. Presupuesto
. Presupuesto de Cuenta Mensual
. Estado de Resultado
. Balance de Situacion
. Listado Contabilizacion
. Declaracion de Renta
. Formularios 17.1 Formulario 94 (Otros Gastos)

. Movimiento de cuenta por rango de fecha 17.2 Formulario 94 (Otros Gastos) por cuenta
. Consolidados

1.3.15.1 Formulario 94 (Otros Gastos)

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién. 16.1. Formulario 94
(Otros Gastos). El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Form34RPT

Procesar 1 Salir 2

Fecha Desde: |E’Dﬂf2ﬂ'15 |:|'|3 Fecha Hasta: |19/08/2019 Dv|4

5
(® Resumido (") Detallado

Opciones del formulario

1. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
Salir. Cierra el formulario.
Fecha Desde. Fecha inicial para generar el reporte.
Fecha Hasta. Fecha final para generar el reporte.
Opciones del reporte.
a. Resumido. Genera el reporte en formato resumido.
b. Detallado. Genera el reporte en formato detallado.

arLDd
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La siguiente imagen muestra un ejemplo de reporte resumido.

DEMOSTRACION
Form 94 (Resumida)
Fecha Desde 01/01/2019 Fecha Hasta 01/31/2019

100,00 1 - Actual Pagado
100,00 2 - Actual por Pagar

Persona RUC DV Nombre Tipo Pago Concepto
2 - Juridica 00-000-000 00  PROVEEDOR #1 1- Costo 2 - COMISION POR SERVICIOS DE D
2 - Juridica 00-100-100 01 PROVEEDOR #2 2- Gasto 16 - ARTICULOS DE CAFETERIA

DEMOSTRACION
Form 94 (Detallado)
Fecha Desde 01/01/2019 Fecha Hasta 01/31/2019

Total de : CO
Total de : 0000000001
Total de: O

Total general:

100.00 1 - Actual Pagade

Persona RUC DV Nombre Tipe Pago Concepto
o 0000000001 co 01/01/2019 PLANILLA DEL MES

2 - Juridica 00-000-000 00  PROVEEDOR #1 1 - Costo 2 - COMISION POR SERVICIOS DE D

2 - Juridica 00-100-100 M PROVEEDOR #2 2 - Gasto 16 - ARTICULOS DE CAFETERIA

100.00 2 - Actual por Pagar
200.00
200.00

200.00

200.00

1.3.15.2 Formulario 94 (Otros Gastos) por cuenta

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién. 16.2. Formulario 94

(Otros Gastos) por cuenta. El sistema mostrara la siguiente pantalla.
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Formulario®4 Por Cuenta | o = Iﬁ

Procesar 1 Salir 2
3 . -
Cuenta Desde: 610101 - Salario | CuentaHasta: |610101 - Salario v
AFecha Desde: [[E/08/2013 [J=| FechaHasta: [19/08/2019 B~ |
COrden Tipo Reporte .
5 (@ Cuenta,Tipo,Concepto () Tipo, Cuenta (®) Resumido
() Cuenta, Concepto () Concepto, Cuenta () Detallado

() Tipo, Concepto, Cuenta

Opciones del formulario.

1. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
2. Salir. Cierra el formulario.

3. Rango de cuenta. Para escoger un rango de cuenta que desee generar. Si desea generar todas

las cuentas puede dejar las opciones de cuenta desde y cuenta hasta en blanco.
Rango de fecha. Para escoger el rango de fecha que desea generar.
Orden. Seleccione un orden para generar el reporte.
6. Opciones del reporte.
a. Resumido. Genera el reporte en formato resumido.
b. Detallado. Genera el reporte en formato detallado.

o s

La siguiente imagen muestra un ejemplo de reporte resumido.
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DEMOSTRACION
Form94 Cuenta Por ( Cuenta, Tipo, Concepto ) (Resumido)
Fecha Desde: 01/01/2019 Hasta: 09/10/2019

- Rk =  Pesona DV Nombre = Moo
65010201 - Seguro Social
1- Costo
2 - COMISION POR SERVICIOS DE DESCUENTO
00-000-000 2 - Juridica 00 PROVEEDOR #1 100,00
2 - COMISION POR SERVICIOS DE DESCUENTO 100.00
1 - Costo 100.00
65010201 - Seguro Social 100.00
65010203 - Riesgos Profesionales
2 - Gasto
16 - ARTICULOS DE CAFETERIA
00-100-100 2 - Juridica 01 PROVEEDOR #2 100.00
16 - ARTICULOS DE CAFETERIA 100.00
Z - Gasto 100.00
65010203 - Riesgos Profesionales 100.00
Total general: 200.00
La siguiente imagen muestra un ejemplo de reporte detallado.
DEMOSTRACION
Form94 Cuenta Por ( Cuenta, Tipo, Concepto ) (Detallado)
Fecha Desde: 01/01/2019 Hasta: 09/10/2019
OV Bue Nombre = | Documento =~  Modube Feda @000 0 Mok
65010201 - Seguro Social
1-Costo
2 - COMISION POR SERVICIOS DE DESCUENTO
00-000-000 - PROVEEDOR #1
oo 00-000-000 PROVEEDOR #1 0 - 0000000001 oo 01,/01,/2019 100.00
00-000-000 - PROVEEDOR #1 100.00
2 - COMISION POR SERVICIOS DE DESCUENTO 100.00
1- Costo 100.00
65010201 - Seguro Social 100.0¢
65010203 - Riesgos Profesionales
2 - Gasto
16 - ARTICULOS DE CAFETERIA
00-100-100 - PROVEEDOR #2
01 00-100-100 PROVEEDOR #2 0 - 0000000001 oo 01,/01/2019 100.00
00-100-100 - PROVEEDOR #2 100.00
16 - ARTICULOS DE CAFETERIA 100.00
2 - Gasto 100.00
65010203 - Riesgos Profesionales 100.00
e
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1.3.16 Movimiento de cuenta por rango de fecha

Debe seleccionar en la seccion de Reportes de menu y seleccione la opcién. 17. Movimientos de
cuenta por rango de fecha. Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad - m} X

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales  Salir

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales

Mayor Concentrado
Balance de Prueba

Diario General
Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos

e R o o

Saldos Mensuales por Cuenta

9. Movimiento de Cuenta por Periodos

10. Presupuesto

11. Presupuesto de Cuenta Mensual

12. Estado de Resultado »
13. Balance de Situacion 3
14. Listado Contabilizacion

15. Declaracion de Renta

16. Formularios »

I 17. Movimiento de cuenta por rango de fecha

18. Consolidados 3
19. Reportes de Auditoria 3
20. Clientes 3

El sistema mostrara la siguiente pantalla.
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Movimiento de cuenta por rango de fecha

Procesar 1 Salir

Seleccione Cuenta

Cuenta : | 3

Rango de Fecha

Desde: [19/0872019 [~ | Hasta: [19/08/2019 (- |
[ ] Resumide 5

Opciones Para Ordenar El Reporte

Mumero

Ordenar

Modulo
Concepto

Opciones del formulario

1. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.

2. Salir. Cierra el formulario.

3. Cuenta. Para seleccionar la cuenta contable. Si se deja en blanco se generar el movimiento de

todas las cuentas.

Rango de fecha. Para seleccionar el rango de fecha que se desee generar.

Resumido. Si tiene la opcién seleccionada se generara el reporte en formato resumido de lo

contrario se generar detallado.

6. Opciones de ordenacion. En el formulario se mostrar las diferentes formas de ordenarlo. Para
definir un orden especifico debe seleccionar del panel listado que orden desea y moverlo a panel
de ordenar. Puede moverlo haciendo clic izquierdo en la opcién y desplazarlo o utilizando los
botones >>> mueve para panel ordenar <<< regresa al panel listado.

o s

La siguiente imagen muestra un ejemplo de reporte resumido.
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DEMOSTRACION
MOVIMIENTO DE CUENTAS POR PERIODO
Desde 01/01/2018 AL 31/01/2018

2106 PRESTACIONES POR PAGAR
ENERODEL 2018

Saldo Anterior Debita Credito

Total Tipo de Comprobante E 131.40 0.00

Total Tipo de Comprobante O 0.00 134.27
Total del periodo de ENERO -131.40 131.40 134.27 -134.27

Total del Afo 2018 131.40 134.27

Total Cuenta 2106 131.40 134.27

Total General 131.40 134.27

La siguiente imagen muestra un ejemplo de reporte detallado.

 DEMOSTRACION
MOVIMIENTO DE CUENTAS POR PERIODO
Desde 01/01/2018 AL 31/01/2018

2106 PRESTACIONES POR PAGAR
ENERODEL 2018

Saldo Anterior Debito Credito Referencia

0000000884 E  10/01/2018 BG CAJADE SEGURO SOCIAL 131.40 0.00
Total Tipo de Comprobante E 131.40 0.00
(000000001 O 010128 CO PLANILLADELMES 0.00 13427
Total Tipo de Comprobante O 0.00 134.27

Total del periodo de ENERO -131.40 131.40 13427 -134.27
Total del Afio 2018 131.40 134.27
131.40 134.27

1.3.17 Reportes de auditoria

Esta opcion muestra un reporte con los comprobantes que estén incompletos en el sistema. Esto
comprobantes requieren que se revise por el administrador de sistemas. Revise la opcion del menua de
reportes 19.1 Comprobantes incompletos. Revise la siguiente imagen.
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Listado de Comprobantes descuadrados

Ejecutar 1 Salir 2

Opciones de reporte
() Sin Detalle
(O sin Encabezado
® Todos

Opciones de formulario.

1. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
2. Salir. Cierra el formulario.
3. Opciones de reporte.
a. Sin detalle. Muestra si existen documentos que no tengan detalle.
b. Sin encabezado. Muestra si existen documentos que tenga un detalle de cuentas, pero
no existe un encabezado.
c. Todos. Muestra documento con las dos condiciones anteriores.

La siguiente imagen es un ejemplo de reporte de comprobantes incompletos.

DEMOSTRACION
LISTADO DE COMPROBANTES INCOMPLETOS

Numero Tipo Module Periodo Ano Concepto Cuenta
oooozo1e0i O co 01 2019 PLAMILLA DEL MES

1.3.18 Clientes

Esta seccion se generar los reportes por clientes. Todos los reportes de esta seccion son iguales a las
opciones ya descritas solo se diferencian en que los reportes se pueden seleccionar por cliente.

Estas opciones se utilizan si se tiene el médulo de cuenta por cobrar (CXC).

Seleccione la opcion 20. Clientes revise la siguiente imagen.
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o - Contabilidad - [m} X

Captura Mantenimiento | Reportes | Centro de Costos  Consultas  Funciones Especiales

Catalogo de Cuentas
Saldos Iniciales
Mayor Concentrado

1

2

3

4. Balance de Prueba
5. Diario General
6.

7

8

Comprobantes por Rango
Relacion de Saldos
Saldos Mensuales por Cuenta
9. Movimiento de Cuenta por Periodos
10. Presupuesto
11. Presupuesto de Cuenta Mensual
12. Estado de Resultado
13. Balance de Situacion
14. Listado Contabilizacion
15. Declaracion de Renta
16. Formularios
17. Movimiento de cuenta por rango de fecha
18. Consolidados »
19. Reportes de Auditoria 3

20. Clientes 4 20.1 Relacion de saldos

20.2 Saldos mensuales por cuenta

20.3 Movimiento de cuenta por periodo

Version: 1.0.1.6

1.4 Centro de costos

Esta seccion de reportes se podran generar los reportes contables por los centros de costos que se
hayan configurado.

1.4.1 Catalogo de centro de costos

Debe seleccionar en la seccion de Centro de Costos del menu y seleccione la opciéon 1. Catalogo de
centro de costos. Revise la siguiente imagen.

.'. Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPOQ--admin)

Captura Mantenimiento  Reportes | Centro de Costos | Consultas  Funciones Especiales  Salir

|1. Catalogo de centro de costos I

2. Saldos mensuales por centro de costos
. Movimiento de centro de costos por periodos

3

4, Relacion De Saldos De Centro De Costos
5. Estados de resultado centro de costos 3
6.

. Balance de situacion de centro de costos

El sistema mostrara la siguiente pantalla.
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= | = &=

Catalogo de Centros costos

Procesar | Salir -

Opciones del formulario.

3. Ejecutar. El sistema mostrara el catalogo.
4. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de catalogo de centro de costos.

DEMOSTRACION
CATALOGO DE CENTRO DE COSTOS

# Centro Costo Descripcion

1 1 CENTRO COSTO #1
2 1102 CENTRO COSTO 22
3 1103 CENTRO COSTO #3

1.4.2 Saldos mensuales por cuenta

Debe seleccionar en la seccion de Centro de Costos del menl y seleccione la opcién. 2. Saldo
mensuales por centro de costos. Revise la siguiente imagen.

o - Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin)

Captura Mantenimiento  Reportes | Centro de Costos | Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Catalogo de centro de costos

|2. Saldos mensuales por centro de costos |

. Movimiento de centro de costos por periodos

. Relacion De Saldos De Centro De Costos

. Estados de resultado centro de costos

. Balance de situacion de centro de costos

El sistema mostrara la siguiente pantalla.



5Saldos mensuales de centro de costos =] = || ESm

Afio: 1~ Mes: ENERO 2 v
Rango De Centro De Costo
3 Desde: . N () Acumulado
Hasta: W ® Resultado

Opciones de reporte
5 (@ Agrupade Por Cuentas () Agrupado Por Centro De Costo

Ejecutar ¢ Salir 7

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.

2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.

3. Rango de centro de costos. Si necesita generar un rango especifico de centro de costo debe
seleccionar desde numero de centro de costo inicial hasta el nimero de centro de costo final del
rango.

4. Opciones. El reporte tiene dos opciones de visualizacion.

a. Acumulado.
b. Estado de resultado.
5. Opciones de reporte. Indica cdmo se haran la agrupacion de los datos en el reporte.
a. Agrupado por cuentas.
b. Agrupado por centro de costo.
6. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
7. Salir. Cierra el formulario.
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte. Opcion de resultado, agrupado por

cuentas.
DEMOSTRACION
SALDOS MENSUALES DE CENTRO DE COSTO (RESULTADO)
HASTA ENERO DE 2019

CENTRO DE

COSTO DESCRIPCION ENERQ FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLio AGOSTO SEPTIEMBRE ~ OCTUBRE MOVIEMBRE  DICIEMBRE TOTAL
6501 GASTOS GENERALES Y ADMINISTRAT

1101 CENTRO COSTO #1 500.00 000 0.00 0.00 000 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00

1102 CENTRO COSTO #2 61.23 000 0.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 6123

1103 CENTRO COSTO #3 1050 000 0.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 1050
650101 SALARIO Y OTRAS REMUMNERACIONES

101 CENTRO COSTO #1 500.00 000 0.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00

65010101 Salario

110 CENTRO COSTO #1 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
650102 PRESTACIONES LABORALES

1102 CENTRO COSTO #2 61.23 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 61.23

1103 CENTRO COSTO #3 10,50 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10,50

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte. Opcion de resultado, agrupado por
centro de costo.

DEMOSTRACION
SALDOS MENSUALES DE CENTRO DE COSTO (RESULTADO)
HASTA ENERO DE 2019

CUENTA DESCRIPCION ENERO FEBRERQ MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLio AGOSTO  SEPTIEMEBRE OCTUBRE NOVIEMBRE  DICIEMERE TOTAL

1101 CENTRO COSTO #1
6501 GASTOS GENERALES Y ADMINISTRATI 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
650101 SALARIO Y OTRAS REMUNERACIOMNES 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
65010101 Salario 500.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 500.00

1102 CENTRO COSTO #2
6501 GASTOS GENERALES Y ADMINISTRATI 61.23 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 61.23
650102 PRESTACIONES LABORALES 61.23 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 61.23
65010201 Seguro social 61.23 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 61.23

1103 CENTRO COSTO #3
6501 GASTOS GENERALES Y ADMINISTRATI 10.50 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10.50
650102 PRESTACIONES LABORALES 10.50 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10.50
65010203 Riesgos Profesionales 10,50 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1050
TOTAL GENERAL: 571.73 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 571.73

1.4.3 Movimiento de Cuentas por Periodo

Debe seleccionar en la seccién de Centro de Costos del menua y seleccione la opcién. 3.
Movimientos de centro de costos por periodos. Revise la siguiente imagen.
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o+ Contabilidad (DEMOSTRACIQON--ATREPO--admin)

Captura

Mantenimiento  Reportes | Centro de Costos | Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Catalogo de centro de costos

2. Saldos mensuales por centro de costos
IS. Movimiento de centro de costos por periodos I
4. Relacion De Saldos De Centro De Costos

. Estados de resultado centro de costos

6. Balance de situacion de centro de costos

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Movimiento de centro de costo por pericdo

Centro Costo:

DESDE PERIODO HASTA PERIODO

2019 ; |2019

EMERO : |EMERO

Opciones de reporte

4 (®) Agrupado Por Cuentas () Agrupado Por Centro De Costo

Ejecutar 5 Salir 6

Opciones del formulario

1.

2.

o

Cuenta. Para seleccionar el centro de costo que se desee para el reporte. Si se deja en blanco
se generar el movimiento de todos los centros de costos.
Desde periodo.
a. Afo. Para seleccionar el afio inicial que se desee generar en él reporte.
b. Mes. Para seleccionar el periodo inicial del afio seleccionado.
Hasta periodo.
a. Anfo. Paraindicar hasta que afio se desea generar el reporte.
b. Mes. Para indicar hasta que periodo se va a generar el reporte.
Opciones de reporte. Indica como se haran la agrupacién de los datos en el reporte.
a. Agrupado por cuentas.
b. Agrupado por centro de costo.
Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
Salir. Cierra el formulario.
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de movimiento de centros de costos

por periodos. Opcién agrupar por cuenta.

DEMOSTRACION
MOVIMIENTO DE CENTRO DE COSTO POR PERIODO

DESDE ENERO DE 2019 HASTA ENERO DE 2019

Numerm Tipo Modulke Fecha Concepto Descripcion Debito Credito
65010101 SALARIO
1101 CENTRO COSTO #1
EMERO DEL 2019
Q0oo0O000M O CO 01/01/201%  PLAMILLA DEL MES 500.00 0.00
TOTAL DEL PERIODO DE ENERO 500.00 0.00
TOTAL ANO 2019 500.00 0.00
TOTAL CENTRO DE COSTO 1101 500,00 0,00
TOTAL CENTRO DE CUENTA 65010101 500,00 0,00
65010201 SEGURO SOCIAL
1102 CENTRO COSTO #2
EMERC DEL 2019
ooooooooM O CO 01/01/201%  PLAMILLA DEL MES 61.23 L]
TOTAL DEL PERIODO DE EMERD 61.23 0.00
TOTAL ANO 2013 61.23 0.00
TOTAL CENTRO DE COSTO 1102 61.23 0.00
TOTAL CENTRO DE CUENTA E5010201 61.23 0.00

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de movimiento de centros de costos

por periodos. Opcién agrupar por centro de costos.
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DEMOSTRACION
MOVIMIENTO DE CENTRO DE COSTO POR PERIODO

DESDE ENERO DE 2019 HASTA ENERO DE 2019

MNumermn Tipo Moduk» Fecha Concepto Descripcion Debito Credito

1101 CENTRO COSTO #1

65010101 SALARIO
ENERO DEL 2019

0000000001 O CO 01/01/2019  PLAMILLA DEL MES 500.00 0.00
TOTAL DEL PERIODC DE ENERO 500.00 0.00
TOTAL ARD 2019 500.00 0.00
TOTAL CENTRO DE CUENTA 65010101 500.00 0.00
TOTAL CENTRO DE COSTO 1101 500.00 0.00

1102 CENTRO COSTO &#2

65010201 SEGURO SOCIAL
EMERO DEL 2019

QoooooooOT O CO 01/01/2019  PLAMILLA DEL MES 61.23 0.00
TOTAL DEL PERIODO DE ENERO 61.23 0.00
TOTAL ARD 2019 61.23 0.00
TOTAL CENTRO DE CUENTA 65010201 61.23 0.00
TOTAL CENTRO DE COSTO 1102 61.23 0.00

1.4.4 Relacion de saldos

Debe seleccionar en la seccién de Centro de Costos del menu y seleccione la opcién. 4. Relacion de
saldos de centro de costos. Revise la siguiente imagen.

.'. Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPOQ--admin)

Captura Mantenimiento  Reportes | Centro de Costos | Consultas  Funciones Especiales  Salir

. Catalogo de centro de costos
2. Saldos mensuales por centro de costos
3. Movimiento de centro de costos por periodos

. Relacion De Saldos De Centro De Costos

5. Estados de resultado centro de costos
6. Balance de situacion de centro de costos

El sistema mostrara la siguiente pantalla.
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RELACION DE SALDO DE CENTRO DE COSTO = &2 | ﬁl

Fecha

Afo: (2019 1w Mes: [ENERO2 w
Rango de Cuenta
3ICl_uanta MNo.: ~

Cuenta Mo.: ~
Opciones de reporte
4
() Agrupado Por Cuentas (@ Agrupado Por Centro De Costo
Ejecutar 5 Salir 4

Opciones del formulario

1. Afo. Para seleccionar el afio que se desee generar.

2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.

3. Rango de cuenta. Si hecesita generar un rango especifico de cuenta debe seleccionar desde la
cuenta inicial hasta cuenta final del rango.

4. Opciones de reporte. Indica como se haran la agrupacion de los datos en el reporte.
a. Agrupado por cuentas.
b. Agrupado por centro de costo.

Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.

Salir. Cierra el formulario.

o o

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de relaciéon de saldos. Opcion
agrupar por cuentas.
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DEMOSTRACION

RELACION DE SALDO DE CENTRO DE COSTOS
ENERO DE 2019

Saldo

Debito

Credito

Centro Costo  Mombre Anterior Debito Creditc  Acumulade  Acumulado  Saldo Actual
6501 GASTOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
1101 CENTRO COSTO #1 0.00 500.00 0.00 500.00 0.00 500.00
1102 CENTRO COSTO #2 0.00 61.23 0.00 £1.23 0.00 51.23
1103 CENTRO COSTO #3 0.00 10.50 0.00 10.50 0.00 10.50
TOTAL DE CUENTA 6501 0.00 571.73 0.00 571.73 0.00 57T1.73
650101 SALARIO ¥ OTRAS REMUMERACIONES
1101 CENTRO COSTO #1 0.00 500,00 0.00 500,00 0.00 500.00
TOTAL DE CUENTA 650101 0.00 500.00 0.00 500.00 0.00 500.00
65010101 SALARIO
1101 CENTRO COSTO #1 0.00 500.00 0.00 500.00 0.00 500.00
TOTAL DE CUEMTA 65010101 0.00 500.00 0.00 500.00 0.00 500.00
650102 PRESTACIONES LABORALES
1102 CENTRO COSTO #2 0.00 61.23 0.00 £1.23 0.00 51.23
1103 CENTRO COSTO #3 0.00 10.50 0.00 10,50 0.00 10.50
TOTAL DE CUEMTA 650102 0.00 T1.73 0.00 71.73 0.00 71.73

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte de relacion de saldos. Opcién
agrupar por centro de costos.
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DEMOSTRACION
RELACION DE SALDO DE CENTRO DE COSTOS
ENERO DE 2019
Saldo Debito Credito

Cuenta Nombre Anterior Debito Credite  Acymuladoe Acumulade 3aldo Actual

1101 CENTRO COSTO #1
6501 GASTOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS 0.00 500,00 0.00 500.00 0.00 500.00
650101 SALARIO Y OTRAS REMUMERACIONES 0.00 500,00 0.00 500.00 0.00 500.00
65010101 SALARIC 0.00 500.00 0.00 500.00 0.00 500.00
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1101 0.00 500.00 0.00 500.00 0.00 500.00

1102 CENTRO COSTO #2
6501 GASTOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS 0.00 61.23 0.00 61.23 0.00 61.23
650102 PRESTACIOMES LABORALES 0.00 61.23 0.00 61.23 0.00 61.23
650710201 SEGURD SOCIAL 0.00 61.23 0.00 61.23 0.00 61.23
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1102 0.00 61.23 0.00 61.23 0.00 61.23

1103 CENTRO COSTO #3
6501 GASTOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS 0.00 10.50 0.00 10.50 0.00 10.50
650102 PRESTACIOMES LABORALES 0.00 10.50 0.00 10.50 0.00 10.50
65010203 RIESGOS PROFESIONALES 0.00 10,50 0.00 10.50 0.00 10.50
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1103 0.00 10,50 0.00 10.50 0.00 10.50
TOTAL GEMERAL: 0.00 571.73 0.00 571.73 0.00 571.73

1.45 Estado deresultado de centro de costos

Debe seleccionar en la seccion de Centro de Costos del menu y seleccione la opcién de submend. 5.
Estado de resultado centro de costos. Revise la siguiente imagen.

Se mostraran las diferentes formas de generar el reporte. Revise las siguientes secciones donde se
explicaran las opciones 5.1, 5.2 y 5.3 del mend.

o+ Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin)

Captura Mantenimiento Reportes | Centro de Costos | Consultas  Funciones Especiales  Salir

. Catalogo de centro de costos

. Saldos mensuales por centro de costos

. Movimiento de centro de costos por periodos
. Relacion De Saldos De Centro De Costos

. Estados de resultado centro de costos 3.1 Concentrado

. Balance de situacion de centro de costos 5.2 Detallado

5.3 Comparativo
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1.4.5.1 Concentrado

Debe seleccionar en la seccion de Centro de costos del menu y seleccione la opcion. 5.1.
Concentrado. El sistema mostrara la siguiente pantalla.

F
ESTADO DE RESULTADO DE CENTRO DE COSTO RESUMIDO | = | [=] |&|
Afio: vl 1 Mes: ENERO > v
Opciones de reporte
3
(® Agrupado Por Cuentas () Agrupado Por Centro De Costo
Ejecutar 4 Salir 5

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.
2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.

3. Opciones de reporte. Indica cdmo se haran la agrupacion de los datos en el reporte.

a. Agrupado por cuentas.

b. Agrupado por centro de costo.
Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
Salir. Cierra el formulario.

o ks

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte concentrado. Opcion agrupar por

cuenta.
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DEMOSTRACION

ESTADO DE RESULTADO RESUMIDO
ENERO DE 2019

Centro Costo Nombre Mes Corriente Acumulado
Gastos
6301 GASTOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 6501 571.73 571.73
650101 SALARIO Y OTRAS REMUNERACIONMES
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 650101 500.00 500.00

65010101 SALARIO

TOTAL DE CENTRO DE COSTO 65010101 500.00 500.00
650102 PRESTACIONES LABORALES
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 650102 71.73 71.73

65010201 SEGURO SOCIAL

TOTAL DE CENTRO DE COSTO 65010201 61.23 61.23
65010203 RIESGOS PROFESIOMALES

TOTAL DE CENTRO DE COSTO 65010203 10.50 10.50
TOTAL DE Gastos 1,715.19 1,715.19
UTILIDAD -{PERDID&) 571.73 571.73

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte concentrado. Opcion agrupar por
centro de costos.
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DEMOSTRACION

ENERO DE 2019

ESTADO DE RESULTADO RESUMIDO

Cuenta Mombre Mes Corriente Acumulado
1101 CENTRO COSTO #1
Gastos
a501 GASTOS GEMERALES Y ADMIMISTRATIVOS 500.00 500.00
650101 SALARIO Y OTRAS REMUMERACIONES 500,00 500,00
TOTAL DE Gastos 500.00 500.00
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1101 500.00 500.00
1102 CENTRO COSTO #2
Gastos
6501 GASTOS GEMERALES Y ADMIMISTRATIVOS 61.23 61.23
630102 PRESTACIOMES LABORALES 61.22 61.22
TOTAL DE Gastos 61.23 61.23
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1102 61.23 61.23
1103 CENTRO COSTO #3
Gastos
6301 GASTOS GEMERALES Y ADMIMISTRATIVOS 10,50 10,50
650102 PRESTACIOMES LABORALES 10.50 10,50
TOTAL DE Gastos 10.50 10.50
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1103 10.50 10.50

1.4.5.2 Detallado

Debe seleccionar en la seccion de Centro de costos del menu y seleccione la opcion. 5.2. Detallado.

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

ESTADO DE RESULTADO DETALLADO | B (|wEEw
Afio: v| 1 Mes: ENERO 2 v
Opciones de reporte
3
(® Agrupado Por Cuentas () Agrupado Por Centro De Costo
Ejecutar 4 Salir 5
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Opciones del formulario

1. Afo. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.
2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.

3. Opciones de reporte. Indica como se haran la agrupacién de los datos en el reporte.
a.
b.

Agrupado por cuentas.
Agrupado por centro de costo.

4. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
5. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte detallado. Opcién agrupar por cuentas.

DEMOSTRACION
ESTADO DE RESULTADO DETALLADO
ENERO DE 2019
centrocosto  Momcentrocosto Mes Corriente Acumulado
Gastos
6501 GASTOS GENERALES ¥ ADMINISTRATIVOS
1101 CEMTRO COSTO #1 500,00 500,00
1102 CEMTRO COSTO #2 61.23 61.23
1103 CEMTRO COSTO #3 10,50 10,50
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 6501 571.72 571.73
650101 SALARIO ¥ OTRAS REMUNERACIONES
1101 CEMTRO COSTO #1 500,00 200,00
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 650101 500.00 500.00
65010101 SALARIO
1101 CEMTRO COSTO #1 500,00 500.00
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 65010101 500.00 500.00
650102 PRESTACIONES LABORALES
1102 CEMTRO COSTO #2 61.23 61.23
1103 CEMTRO COSTO #3 10,50 10.50
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 650102 71.72 71.72
65010201 SEGURO SOCIAL
1102 CEMTRO COSTO #2 61.23 61.23
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 65010201 61.23 861.23

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte detallado. Opcién agrupar por centro

de costos.

81




DEMOSTRACION
ESTADO DE RESULTADO DETALLADO
ENERO DE 2019
Cuenta MNombre Mes Corriente Acumulado
1101 CENTRO COSTO #1
Gastos
6501 GASTOS GEMERALES ¥ ADMINISTRATIVOS 500.00 500.00
650101 SALARIO Y OTRAS REMUMERACIOMES 500.00 500.00
65010101 SALARIO 500.00 500,00
TOTAL DE Gastos 50:0.00 500.00
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1101 500.00 500.00
1102 CENTRO COSTO #2
Gastos
6501 GASTOS GEMERALES ¥ ADMINISTRATIVOS 61.23 61.23
650102 PRESTACIOMNES LABORALES 61.23 61.23
63010201 SEGURO SOCIAL 61.23 61.23
TOTAL DE Gastos B61.23 61.23
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1102 81.23 61.23
1103 CENTRO COSTO #3
Gastos
6501 GASTOS GEMERALES ¥ ADMINISTRATIVOS 10.50 10.50
650102 PRESTACIOMNES LABORALES 10.50 10.50
65010203 RIESGOS PROFESIOMALES 10,50 10,50
TOTAL DE Gastos 10,50 10.50
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1103 10.50 10.50

1.4.5.3 Comparativo.

Debe seleccionar en la seccion de Centro de Costos del menua y seleccione la opcién. 5.3 Comparativo.

El sistema mostrara la siguiente pantalla.
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Estado de resultado comparative

Seleccione un periodo

Ario:

20191 -~

Mes:

EMERO 2

3

Ario:

Seleccione periodo a comparar

ot

Mes:

EMERD

Opciones de reporte

4 ] Agrupadeo Por Cuentas

Ejecutar 5

Opciones del formulario

() Agrupado Por Centro De Costo

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.
2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.
3. Afo acomparar.

a. Ano. Seleccione el afio que desea comparar.
b. Mes. Para seleccionar el periodo que se desee comparar.
4. Opciones de reporte. Indica como se haran la agrupaciéon de los datos en el reporte.
a. Agrupado por cuentas.
b. Agrupado por centro de costo.

5. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
6. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte comparativo. Opcién agrupar por

cuentas.
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DEMOSTRACION
ESTADO DE RESULTADO COMPARATIVO
ENERO DE 2019
2019 2018
Centro Costo Mombre ENERC  Acumulado ENERC  Acumulado
GASTOS GEMERALES Y ADMINISTRATIVOS
1101 CENTRO COSTO #1 500,00 500,00 0.00 0.00
1102 CENTRC COSTO #2 £1.23 61.23 0.00 0.00
1103 CENTRC COSTO #3 10.50 10,50 0.00 0.00
TOTAL DE CUENTA 6501 571.73 57T1.73 0.00 0.00
SALARIC Y OTRAS REMUNERACIONES
110 CEMNTRO COSTO #1 500,00 500,00 HEEE] HEEE]
TOTAL DE CUENTA 620101 500.00 500.00 0.00 0.00
SALARIO
1101 CENTRO COSTO #1 500,00 500.00 0.00 0.00
TOTAL DE CUENTA 65010101 500,00 500.00 0.00 0.00
PRESTACIOMNES LABORALES
1102 CEMTRO COSTO #2 61.23 61.23 0.00 0.00
1103 CEMTRO COSTO #3 1050 10,50 Q.00 Q.00
TOTAL DE CUENTA 650102 .73 71.73 0.00 0.00

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte comparativo. Opcién agrupar por

centro de costos.
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DEMOSTRACION
ESTADO DE RESULTADO COMPARATIVO
ENERO DE 2019
2019 2018
Cuenta Mombre ENERO  Acumulado EMNERO Acumulado
1101 CENTRO COSTO #1
6501 GASTOS GENERALESY ADMINISTRATIVOS 500.00 500.00 0.00 0.00
650101 SALARIOY OTRASREMUNERACIONES 500.00 500.00 0.00 0.00
65010101 SALARIO 500.00 500.00 000 0.00
TOTAL DE CUENTA 65010101 500.00 500.00 0.00 0.00
1102 CENTRO COSTO #2
6501 GASTOS GENERALESY ADMINISTRATIVOS 61.23 61.23 0.00 0.00
650102 PRESTACIONES LABORALES 61.23 61.23 0.00 0.00
65010201 SEGURO SOCIAL £1.23 £1.23 000 0.00
TOTAL DE CUENTA 65010201 61.23 61.23 0.00 0.00
1103 CENTRO COSTO #3
6501 GASTOS GENERALESY ADMINISTRATIVOS 10.50 10.50 0.00 0.00
650102 PRESTACIONES LABORALES 10.50 10.50 0.00 0.00
65010203 RIESGOS PROFESIOMALES 10.50 10.50 000 0.00
TOTAL DE CUENTA 65010203 10.50 10.50 0.00 0.00
UTILIDAD -(PERDIDA) 571.73 571.73 0.00 0.00

1.4.6 Balance de situacion de centro de costos

Debe seleccionar en la seccion de Centro de Costos del menl y seleccione la opcién de submend. 6.
Balance de situacion centro de costos. Revise la siguiente imagen.

Se mostraran las diferentes formas de generar el reporte. Revise las siguientes secciones donde se
explicaran las opciones 6.1, 6.2 y 6.3 del mend.

o+ Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin)

Captura Mantenimiento  Reportes | Centro de Costos | Consultas  Funciones Especiales  Salir

1. Catalogo de centro de costos

2. Saldos mensuales por centro de costos

3. Movimiento de centro de costos por periodos

4. Relacion De Saldos De Centro De Costos

5. Estados de resultado centro de costos 3

6. Balance de situacion de centro de costos 3 6.1 Concentrado
6.2 Detallado

6.3 Comparativo
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1.4.6.1 Concentrado

Debe seleccionar en la seccion de Centro de costos del menu y seleccione la opcion. 6.1.
Concentrado. El sistema mostrara la siguiente pantalla.

BALAMCE DE SITUACION RESUMIDO

Opciones del formulario

1. Afo. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.

(o] & ()

Adio: v| 1 Mes: ENERQ 2
QOpciones de reporte
3
® Agrupado Por Cuentas () Agrupado Por Centro De Costo
Ejecutar 4 Salir 5

2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.

3. Opciones de reporte. Indica cdmo se haran la agrupacion de los datos en el reporte.

a. Agrupado por cuentas.

b. Agrupado por centro de costo.
Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
Salir. Cierra el formulario.

a ks

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte concentrado. Opcién agrupar por

cuenta.

DEMOSTRACION

BALANCE DE SITUACION RESUMIDO
ENERO DE 2019

Centro costo Mombre Cuenta

Pasivo
2105 SALARIOS POR PAGAR
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1102
2106 PRESTACIOMNES POR PAGAR
TOTAL DE CENTROC DE COSTO 1101
TOTAL DE Pasivo
i GAMANCIAS O PERDIDAS DEL PERICDO

Activo - ( Pasivo + Capital )

Saldo

-444.98

-134.25

-579.23
-571.73

-1,150.96
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte concentrado. Opcidén agrupar por
centro de costos.

DEMOSTRACION
BALANCE DE SITUACION RESUMIDO
ENERO DE 2019
Cuenta Mombre Cuenta Saldo
1101 CENTRO COSTO #1
Pasivo
TOTAL DE Pasivo -134.25
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1101 _134.25
1102 CENTRO COSTO #2
Pasivo
TOTAL DE Pasivo -444.98
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1102 _444.08
i GANANCIAS O PERDIDAS DEL PERIODOD -571.73
Activo - ( Pasivo + Capital ) -1,150.96

1.4.6.2 Detallado

Debe seleccionar en la seccién de Centro de costos del menu y seleccione la opcién. 6.2. Detallado.
El sistema mostrara la siguiente pantalla.

BALANCE DE SITUACION DETALLADO =] B [
Afio: v[1 Mes: ENERO 2 v
Opciones de reporte
8
(® Agrupado Por Cuentas () Agrupado Por Centro De Costo
Ejecutar 4 Salir 5

Opciones del formulario

1. Afio. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.

2. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.

3. Opciones de reporte. Indica cdmo se haran la agrupacion de los datos en el reporte.
a. Agrupado por cuentas.
b. Agrupado por centro de costo.
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4. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
5. Salir. Cierra el formulario.

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte detallado. Opcién agrupar por cuentas.

DEMOSTRACION
BALANCE DE SITUACION DETALLADO
ENERO DE 2019
Centro Costo Mombre Cuenta Saldo
Pasivo
2105 SALARIOS POR PAGAR
1102 CENTRO COSTO 22 444,98
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1102 _AA4 08
2106 PRESTACIONES POR PAGAR
1101 CENTRO COSTO #1 -134.25
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1101 13435
TOTAL DE Pasivo -579.23
e GAMNAMCIAS O PERDIDAS DEL PERICDO -571.73
Activo - ( Pasivo + Capital ) -1,150.96

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte detallado. Opcién agrupar por centro
de costos.

DEMOSTRACION

BALANCE DE SITUACION DETALLADO
ENERO DE 2019

Cuenta MNombre Cuenta Saldo
1101 CENTRO COSTO #1
Pasivo
2106 PRESTACIOMES POR PAGAR -134.25
TOTAL DE Pasivo -134.25
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1101 13425
1102 CENTRO COSTO #2
Pasivo
2105 SALARICS POR PAGAR 444,98
TOTAL DE Pasivo -444.98
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1102 _A44.98
GAMAMCIAS O PERDIDAS DEL PERICDO -571.73
Activo - ( Pasivo + Capital ) -1,150.96
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1.4.6.3 Comparativo.

Debe seleccionar en la seccion de Centro de Costos del menu y seleccione la opcién. 6.3 Comparativo.
El sistema mostrara la siguiente pantalla.

BALANCE DE SITUACION COMPARATIVO e B [

Seleccione un perodo
Aio: [HUE 1 | Mes: EMERO 2 ~

Seleccione periodo a comparar
3 Afe: 2019 ~| Mes: ENERO ~

Opciones de reporte

4
(® Agrupado Por Cuentas () Agrupado Por Centro De Costo

Ejecutar ° Salir ©

Opciones del formulario

6. Afo. Para seleccionar el afio que se desee generar en él reporte.
7. Mes. Para seleccionar el periodo del afio seleccionado.
8. Afio acomparar.
a. Anfo. Seleccione el afio que desea comparar.
b. Mes. Para seleccionar el periodo que se desee comparar.
9. Opciones de reporte. Indica cdmo se haran la agrupacion de los datos en el reporte.
a. Agrupado por cuentas.
b. Agrupado por centro de costo.
10. Ejecutar. El sistema mostrara el reporte.
11. Salir. Cierra el formulario.
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte comparativo. Opcién agrupar por

cuentas.
DEMOSTRACION
BALANCE DE SITUACION COMPARATIVO
ENERO DE 2019
2019 2019
Centro Costo Mombre ENERO ENERO
2105 SALARIOS POR PAGAR
1102 CEMTRC COSTO 22 -444,05 -444.98
TOTAL DE CUENTA 2105 -444.98 -444.98
2106 PRESTACIONES POR PAGAR
1101 CEMTRO COSTO #1 -134.25 -134.25
TOTAL DE CUENTA 2106 -134.25 -134.25
i GAMNANCIAS O PERDIDAS DEL PERIODO
= GAMAMCIAS O PERDIDAS DEL PERICDO -571.73 -571.73
Activo - ( Pasivo + Capital ) -1,150.36 -1,150.36

La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestra el reporte comparativo. Opcién agrupar por
centro de costos.

DEMOSTRACION
BALANCE DE SITUACION COMPARATIVO
ENERO DE 2019
2019 2019
Cuenta MNombre ENERO ENERC
1101 CENTRO COSTO #1
2106 PRESTACIOMNES POR. PAGAR -134.25 -134.25
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1101 -134.25 -134.25
1102 CENTRO COSTO #2
2105 SALARIOS POR PAGAR -444.08 -444.08
TOTAL DE CENTRO DE COSTO 1102 -444.98 -444,98
= GAMANCIAS O PERDIDAS DEL PERIODO
= GANANCIAS O PERDIDAS DEL PERICDO -51.73 -51.73
Activo - ( Pasivo + Capital ) -1.150.96 -1.150.96
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1.5 Consultas

Esta seccion del médulo tendra opciones de consultar el catalogo, comprobantes, movimiento de
cuenta entre otras consultas.

1.5.1 Catalogo

Debe seleccionar en la seccion de Consultas del menu y seleccione la opcion 1. Catalogo. Revise la
siguiente imagen.

o - Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin) - O X

Captura Mantenimiento  Reportes Centro de Costos | Consultas | Funciones Especiales  Salir

| 1. Catalogo I
4, Comprobantes Registrados

5. Movimiento de Cuentas
6. Saldos Mensuales
7.Comprobantes Recurrentes

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Catalogo de Cuentas |i|I [=] Ilﬂl
'1 '1 0 '1 Buscar 1 Salir 2
3 Indice  Cuenta Descripcion Mayor |
b 1101 CAJA Y BANCOS
2 110101 Caja Menuda ]
3 1102 Caja Operativa ]
4 110103 BANCOS
5 11010301 Banco General ]
i1 11010302 ]
7 1102 CUENTAS POR COBRAR
] 110201 G Calvosa y Asociados ]
5 110202 Cliertes
10 11020203 AASASOFT INC ]
1 1103 CUENTAS POR COBRAR ACCIONISTA W
Descripcion: | 4 Indice: | 5

Opciones del formulario.

1. Buscar. Para cargar las cuentas en el formulario.
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Salir. Cierra el formulario.
3. Detalle del formulario.

a. Indice. Indica el indice que tiene la cuenta contable.

b. Cuenta. Indica el nimero que tiene la cuenta contable.

c. Descripcion. Indica el nombre que tiene la cuenta contable.

d. Mayor. Sila fila estd marcada con un gancho indica que la cuenta es una cuenta mayor.
4. Descripcion. Para indicar una descripcion parcial o completa, si se desea filtrar las cuentas por

descripcion. Debe dar clic al botén buscar para que se muestren los resultados.

5. indice. Si se desea buscar una cuenta especifica por el indice. Debe dar clic al boton buscar
para que se muestren los resultados.

1.5.2 Comprobantes Registrados

Debe seleccionar en la seccion de Consultas del menu y seleccione la opcion 4. Comprobantes
Registrados. Revise la siguiente imagen.

@ » Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin) - O *

Captura Mantenimiento Reportes Centro de Costos | Consultas | Funciones Especiales  Salir

1. Catalogo
| 4. Comprobantes Registrados

5. Movimiento de Cuentas
6. Saldos Mensuales
7.Comprobantes Recurrentes

El sistema mostrara la siguiente pantalla.
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Consulta de Comprobantes - ENERO /2019

(=] ® =

Tipo  Mumero Module  Fecha Concepto Debito Credito

» - 0000000001 |CO 01/01/2018 | PLAMILLA DEL MES 579.25 579.25
A | 0DDODDODM3 | BG 03/01/2018  |INGRESC POR ALQUILER 1500.00 1500.00
D |DODODOOOSS | BG 03/01/2018 | AASA ALQUILER 1200.00 1200.00
H |00DODDO253 | BG 03/01/2018 | GAS NATURAL FENOSA 22076 220.76
H |0ODODOO2R4 | BG 03/01/2018 | GAS NATURAL FENOSA 133.98 133.58
E |0DODODDO3B4 |BG 1040172018  |CAJA DE SEGURD SOCIAL 131.40 131.40
E |0000DOO385 |BG 12/01/2018 | ROGELIO PADILLA diana almengor 277 49 397 45
H |00DODDO255 | BG 25/01/2018 | ROGELIO PADILLA diana almengor 277 49 227 49
E |0000O0O226 |BG 29/01/2018 | ANULADO 0.00 0.00
E |0DO0ODOB37 |BG 29/01/2018 | ANULADO 0.00 0.00
E |000000O228 |BG 29/01/2018 | ANULADO 0.00 0.00
E |00DODOO38S |BG 29/01/2018 | ANULADO 0.00 0.00
E 0000000B%0 |(BG 25/01/72018 | ROGELIO PADILLA diana almengor 273 49 297 45

“ FECHA DESDE: [01/01/2018 |  Tipo: 1] >

Procesar 1 FECHA HASTA: [29/01/2018 - | | 245280 —

Salir 2

Opciones del formulario.

1. Procesar. Muestra los comprobantes en el formulario del rango de fecha seleccionado y del tipo
seleccionado.
2. Salir. Cierra el formulario.
3. Detalle de la consulta.
Tipo. Indica el tipo de comprobante.
Numero. Indica el nimero de documento del comprobante.
Modulo. Indica el cédigo del médulo al cual pertenece el comprobante.
Fecha. Indica la fecha del comprobante.

a.

b
c.
d.
e
f

g.

blanco la consulta mostrara todos los tipos en el rango de fecha seleccionado.

Descripcion. Indica la descripcion que se especificé en el comprobante.

Débito. Indica la sumatoria de los valores débitos del comprobante.

Crédito. Indica la sumatoria de los valores créditos del comprobante.

4. Parametros para filtrar los comprobantes. Puede indicar el rango de fecha que desee que se
muestre en la consulta y el tipo de comprobante. Si la opcion de tipo de comprobante se deja en

5. Muestra la sumatoria débito y crédito de la consulta.
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1.5.3 Movimiento de cuentas

Debe seleccionar en la seccion de Consultas del menu y seleccione la opcion 5. Movimientos de
cuentas. Revise la siguiente imagen.

@ » Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin) - O *

Captura Mantenimiento Reportes Centro de Costos | Consultas | Funciones Especiales  Salir

1. Catalogo
4, Comprobantes Registrados

| 5. Movimiento de Cuentas

6. Saldos Mensuales
7.Comprobantes Recurrentes

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

= — ;|
Movimiento de Cuentas JUNIO/2007 o] B [k
Nro Cuenta: |650106 - Depreciacion y Amortizacion 1~
2
Desde Fecha: 01/01/2018 ~  Afo- 2019 @ Por Fecha
Hasta Fecha: 31/12/2018 - Periedo: EMNERO () Por Periodo
3 Cuenta Mumera Tipo Module Fecha Debito Credito
b 0000000001 |0 |CO 06/01/2018 288282 0.00
650106 0000000001 |0 |CO 08/01/2018 48047 0.00
650106 0000000001 |A |CO 09/07/2018 0.00 5765.64
650106 0000000001 |0 |CO 12/31/2018 48047 0.00
650106 0000000002 |O |CO 11/30/2018 48047 0.00
650106 0000000002 |0 |CO 10/31/2018 48047 0.00
650106 0000000002 |0 |CO 09/01/2018 48047 0.00
650106 0000000002 |0 |CO 07/31/2018 48047 0.00
£ >
4 . .
Saldo Actual
Saldo Inicial Debito Credito E _—
283282 | |[s7e564 | [5mes64 | [8s282 | Salir 6
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Opciones del formulario.

o gk

Nro. Cuenta. Debe indicar la cuenta contable para la consulta.
Opciones de la consulta.

a.
b.

Por Fecha. Para indicar un rango de fecha especifica.
Por Periodo. Para indicar un periodo especifico.

Detalle de la consulta.

a.

b
C.
d.
e
f

g.

Cuenta. Indica el nimero de cuenta.

Numero. Indica el comprobante donde se esta utilizo la cuenta.

Tipo. Indica el tipo de comprobante.

Modulo. Indica el modulo del comprobante.

Fecha. Indica la fecha del comprobante.

Débito. Indica el monto débito asignado a la cuenta en el comprobante.
Crédito. Indica el monto crédito asignado a la cuenta en el comprobante.

Totales. Indica los totales de la cuenta seleccionada en el rango de fecha o periodo seleccionado.
Ejecutar. Para mostrar los datos en la consulta.
Salir. Para cerrar el formulario.
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1.5.4 Saldos Mensuales

Debe seleccionar en la seccion de Consultas del menu y seleccione la opcion 6. Saldos Mensuales.
Revise la siguiente imagen.

@ » Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin) - O *

Captura Mantenimiento Reportes Centro de Costos | Consultas | Funciones Especiales  Salir

1. Catalogo
4, Comprobantes Registrados
5. Movimiento de Cuentas

| 6. Saldos Mensuales
7.Comprobantes Recurrentes

El sistema mostrara la siguiente pantalla.

[ 4
Saldos Mensuales = B ([
Afio: 2018 ~| 1 Salir 3
Nro. Cuenta: |Depreciacion y Amortizacion 2 e
N Saldo Anterior DEBITO CREDITO Saldo Actual
ENERO: @ [0 [0 |0 |
FEBRERO: [0 [0 o |0 |
R [0 0 0 o |
AsRIL [0 o o o |
[ [0 [0 jC |
JUNIO: o |0 |0 |0 |
SN |0 0 0 o |
AGOSTO: o |0 |0 |0 |
SEPTIEMBRE: [0 o o |0 |
OCTUBRE: [0 |0 |0 |0 |
NOVIEMBRE | [ o o o |
DICIEMBRE: [0 [0 |0 |0 |

Opciones del formulario
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Afio. Para seleccionar el afio que se desee consultar.
Nro. Cuenta. Para seleccionar la cuenta que desee revisar.
Salir. Para cerrar el formulario.
Detalle del formulario. Se mostrara los meses del afio donde detallara.
a. Saldo anterior de la cuenta del mes.
b. Movimiento debito de la cuenta.
c. Movimiento crédito de la cuenta.
d. Saldo final de la cuenta en el mes.

PN PE

1.5.5 Funciones especiales.

1.5.5.1 Reproceso del mes

Esta funcion permite reprocesar y actualiza los saldos de las cuentas contables del mes seleccionado.
Debe seleccionar en la seccién de Funciones Especiales del menu y seleccione la opcion 1.
Reproceso de mes. Revise la siguiente imagen.

:'. Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin)

Captura Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas | Funciones Especiales | Salir

I 1. Reproceso de Mes

Reproceso de Mes Total

Periodo Fiscal

Regerneracion de Numero Alterno
Cierre de Cuentas Nominales
Cierre de Afio Fiscal

. Exportar e Importar Tablas

. Exportar e Importar Tablas Por Rango de fecha
. Generar Menu

. Tablas

. Generar Archivo Form94

Se mostrard la siguiente pantalla.

o | = | =]

Saldos de cuentas: TERMINADO

Saldos de centro de costo: |TERMINADO

Saldos de terceros: TERMINADO

Ejecutar 1 Salir 2

Opciones del formulario.
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1. Ejecutar. Para ejecutar el reproceso de los saldos. Debe esperar a que la pantalla diga que
finalizo el proceso. Debe tener el periodo que desea reprocesar seleccionado en el médulo.
2. Salir. Para salir del formulario.

1.5.5.2 Reproceso de mes total

Esta funcion permite reprocesar y actualiza los saldos de las cuentas contables desde un periodo
inicial hasta el periodo que se tenga seleccionado. Debe seleccionar en la seccién de Funciones
Especiales del menu y seleccione la opcion 2. Reproceso de mes total. Revise la siguiente imagen.

___________________________________________________________________________________________________________________

':'. Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin)

Captura Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas | Funciones Especiales | Salir

Reproceso de Mes

Reproceso de Mes Total

Periodo Fiscal

Regeneracion de Numero Alterno
Cierre de Cuentas Nominales
Cierre de Afo Fiscal

. Exportar e Importar Tablas

. Exportar e Importar Tablas Por Rango de fecha
. Generar Menu

. Tablas

. Generar Archivo Form94

Se mostrara la siguiente pantalla.

r
REPROCESO DE SALDOS MARZO 2019 1 o B[S
Ejecutar 2 Salir 3
Saldos de cuentas: |TEF?Jv'||NF-.DD |
Saldos de centro de costo; |TERfv'||NF-DD |
Saldos de terceros: |TEF?Jv'||NF-.DD |
Mes Inicial:  EMERO w4

Opciones del formulario.

1. Muestra el periodo seleccionado en el modulo.
2. Ejecutar. Para ejecutar el reproceso de los saldos. Debe esperar a que la pantalla diga que
finalizo el proceso. Debe tener el periodo que desea reprocesar seleccionado en el médulo.

98



3. Salir. Para salir del formulario.
4. Mes inicial. Para definir el periodo inicial que se desea reprocesatr.

1.5.5.3 Periodo fiscal

Esta funcion se utiliza para definir el periodo fiscal de la compafiia configurada en el médulo. Debe
seleccionar en la seccién de Funciones Especiales del menu y seleccione la opcién 3. Periodo
Fiscal. Revise la siguiente imagen.

::'. Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin)

E Captura Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas | Funciones Especiales | Salir

Reproceso de Mes
Reproceso de Mes Total

Periodo Fiscal

1
2
3
5. Regeneracion de Numero Alterno
6. Cierre de Cuentas Nominales

7. Cierre de Afo Fiscal

14. Exportar e Importar Tablas

15. Exportar e Importar Tablas Por Rango de fecha

16. Generar Menu
17. Tablas
18. Generar Archivo Form94

Se mostrard la siguiente pantalla.

[ 4
Configuracion de Periodo Fiscal = |I ™
Salvar | | Himinar 2 Salir 3 | Ao Fiscal |EE -
Periodo Inicial
4 Ano Active 2019
(@) ENERO () MAYO () SEPTIEMBERE
() FEBRERO () JUNIO () OCTUBRE
() MARZO () JULIO () NOVIEMBRE
) ABRIL i) AGOSTO ) DICIEMERE

Opciones del formulario.

1. Salvar. Para guardar o actualizar el periodo fiscal.

2. Eliminar. Para eliminar el periodo fiscal configurado. Debe tener él cuenta que el periodo fiscal
es una configuracion requerida por el sistema.

3. Salir. Para cerrar el formulario.

99



4. Periodo inicial. Para configurar el periodo fiscal.

1.5.5.4 Regeneracion de namero alterno

Esta funcion se utiliza para volver a generar el numero alterno de las cuentas contables. Debe
seleccionar en la seccion de Funciones Especiales del menua y seleccione la opcién 5. Regeneracién
de numero alterno. Revise la siguiente imagen.

___________________________________________________________________________________________________________________

::'. Contabilidad (DEMOSTRACION--ATREPO--admin)

Captura Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas | Funciones Especiales | Salir

Reproceso de Mes
Reproceso de Mes Total
Periodo Fiscal

Regeneracion de Numero Alterno

Cierre de Cuentas Nominales
Cierre de Afia Fiscal

. Exportar e Importar Tablas

. Exportar e Importar Tablas Por Rango de fecha
. Generar Menu

. Tablas

. Generar Archivo Form94

Se mostrara la siguiente pantalla.

r
Regeneracion de Mumeros Alternos = B ([
Cuenta: | |
Proceder 1 Salir 2

Opciones del formulario.

1. Proceder. Para ejecutar el proceso de regenerar el periodo fiscal.
2. Salir. Para cerrar el formulario.

1.5.5.5 Cierre de cuentas nominales

Esta funcion se utiliza para realiza el cierre de las cuentas nominales. Este proceso es necesario para
poder realizar el cierre de afo fiscal. Debe seleccionar en la seccion de Funciones Especiales del
menu y seleccione la opcién 6. Cierre de cuentas nominales. Revise la siguiente imagen.
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w277 e
o * Contabilidad (DEMOSTRACIOMN--ATREPO--admin)

Captura Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas | Funciones Especiales | Salir

Reproceso de Mes

Reproceso de Mes Total

Periodo Fiscal

Regeneracion de Numero Alterno

Cierre de Cuentas Nominales

Cierre de Afio Fiscal

. Exportar e Importar Tablas
. Exportar e Importar Tablas Por Rango de fecha

. Generar Menu
. Tablas
. Generar Archivo Form94

Se mostrara la siguiente pantalla.

[
Cierrre de Cuentas Mominales | ™
Procesar 1 Imprimir 2 Salir 3 Fecha: 31/12/20154
Tipo: 5| A-AJUSTES CRED ~| No. Comprobante: 000000000
Concepto: || 6
Cuenta Descripcion
7 Cuenta para resumen de gastos e ingresos:
Cuenta para utilidades o perdidas:

Opciones del formulario.

1. Procesar. Para ejecutar el proceso de cierre. Debe esperar a que el sistema le muestre un
mensaje indicando que se ejecutd el proceso correctamente. Se recomienda que después de
generado el cierre nominal revise el comprobante de cierre y el reporte de relacién de saldo de
cierre.

Imprimir. Se utiliza para imprimir el comprante de cierre generado.

Salir. Para cerrar el formulario.

Fecha. Debe asegurarse que el periodo seleccionado sea el Gltimo de su periodo fiscal.

Tipo. Debe asignar un tipo de comprobante al cierre nominal.

Concepto. Debe asignar una descripcion para el cierre nominal.

Asignacion de cuenta de cierre.

Noo,rwd
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a. Cuenta para resumen de gastos e ingresos. Debe indicar una cuenta contable para el
resumen.

b. Cuenta para utilidades o perdidas. Debe definir una contable donde se guardaran las
utilidades o perdidas del periodo fiscal.

1.5.5.6 Cierre de afio fiscal

Esta funcion es para cerrar un periodo fiscal en el sistema. Debe tener en cuenta que una vez cerrado
el periodo fiscal no se podra realizar ningn cambio en él. Debe seleccionar en la seccién de
Funciones Especiales del menua y seleccione la opcion 7. Cierre de afio fiscal. Revise la siguiente
imagen.

___________________________________________________________________________________________________________________

s - .
o + Contabilidad (DEMOSTRACIOM--ATREPO--admin)

Captura Mantenimiento Reportes Centro de Costos  Consultas | Funciones Especiales | Salir

Reproceso de Mes

Reproceso de Mes Total

Periodo Fiscal

Regerneracion de Numero Alterno
Cierre de Cuentas Nominales

Cierre de Afia Fiscal

. Exportar e Importar Tablas

. Exportar e Importar Tablas Por Rango de fecha
. Generar Menu

. Tablas

. Generar Archivo Form94

Se mostrard la siguiente pantalla.

CIERRE DE ANIO FISCAL o B[S

Procesar 1 Salir 2

FIN DE ANO FISCAL 2019
Este Proceso tiene comoe funcion dar fin de afio fiscal y pasar al siguiente anfo.

Opciones del formulario.

1. Procesar. Ejecuta el cierre de afio fiscal.
2. Salir. Cierra el formulario.

Observaciones del cierre fiscal. Debe tener en cuenta que para realizar el cierre de afio fiscal debe tener
en cuenta lo siguiente.

1. Todos los meses de la relacion de saldo deben cuadrar.
2. No debe existe diferencia entre saldos de las cuentas y movimiento de las cuentas.
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Debe haber realizado el proceso de cierre nominales.

Si cuenta con el médulo de chequera. Debe tener la conciliacién de los bancos del médulo de
chequera conciliacion al tltimo mes del periodo fiscal.

Una vez cerrado el afio se pasaran los saldos iniciales de las cuentas al siguiente afio y se
cambiara de periodo automaticamente.

Conceptos del médulo de contabilidad.

El médulo de contabilidad manejar varios conceptos propios.

El primer concepto es el de modulo el cual es utilizado para diferencia los comprobantes y determinar
de qué modulo provienen. los siguientes cddigos indican que mdédulo genero el comprobante.

CO. Mddulo de contabilidad.

CP. Médulo de cuentas por pagar

C1. Mddulo de cuentas por cobrar

PL. MAdulo de planilla.

Ademas, existe un modulo de chequera que los cédigos de los médulos se asignar al momento
de crear los bancos. Revise el manual del médulo de chequera el mend de mantenimientos la
seccién de bancos.
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1.5.7 Mensajes y advertencia del mdédulo de contabilidad.

En el médulo de contabilidad existen mensajes y advertencia que se muestran en diferentes
formularios. En esta seccion se mostraran los mensajes y se dara una descripcién de lo que significa.
Revise las siguientes imagenes y sus descripciones.

Contabilizar

01,/01,/2018, 03/01,2018, 06/01,/2018, 08/01/2018, 13/03,/2018,
17/04/2018, 04/05/2018, 20/06/2018, 31,/07/2018, 01,/08/2018,
17/08,/2018-18/08/2018, 22/08/2018, 23/08,/2018, 30/08/2018,
08,/09/2018, 10/09/2018, 2210/2018, 12M11/2018-1511/2018,
04/12/2018-05/12/2018, 07122018, 21/12/2018-2212/2018,

;Desea continuar con la ejecucion del reporte?

o El sistema necesita que se contabilice los dias:

Este mensaje refiere que debe contabilizar los dias que aparecen en el mensaje. Este mensaje saldra
solo si cuenta con el médulo de cuentas por cobrar.

Contabilidad

Mo se puede procesar el reporte de relacion de saldos porque existen
diferencias, Revise el o los meses que aparecen en el siguiente reporte,

Este mensaje se refiere a que debe ejecutar el reproceso de mes los meses indicados en el reporte
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